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I. Önkormányzati Iroda
Az önkormányzati iroda személyi állománya jelenleg 9 fő köztisztviselőből, és 4 fő közfoglalkoztatottból áll. A köztisztviselők közül 1 fő vezető beosztásban (aljegyző) 8 fő ügyintézőként dolgozik. 

Az önkormányzati iroda feladatai rendkívül szerteágazóak, de alapvetően az alábbi fő csoportokba rendezhetőek:

1. Szociális igazgatással összefüggő feladatok

2. Egyéb igazgatási feladatok

3. Pályázatokkal kapcsolatos feladatok

4. Közfoglalkoztatással kapcsolatos feladatok

5. Egyéb a szervezet munkáját segítő feladatok (személyügyek, iktatás, informatikai feladatok, hatósági ügyintéző kapcsolt feladatai)

A továbbiakban e csoportosításnak megfelelően igyekszünk bemutatni az elmúlt évben elvégzett feladatokat.

1. Szociális igazgatással összefüggő feladatok

A szociális és gyermekvédelmi igazgatás feladatait hivatalunkban (más feladataik mellett) összesen 2 ügyintéző látja el.

2019 évben az alábbi ellátások megállapításával kapcsolatos végrehajtási feladatok ellátását végezték:

1. Rendkívüli települési támogatás

2. Bursa Hungarica ösztöndíj 

3. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

4. Hátrányos és halmozottan hátrányos helyzet megállapítása

5. Köztemetés, temetési kölcsön

6. Gyógyszertámogatás

7. Szünidei gyermekétkeztetéssel kapcsolatos feladatok
Rendkívüli települési támogatás 

2015. március 1-től létező ellátási forma, amely az un. „önkormányzati segélyt” váltotta. Eseti támogatás, amely az átmenetileg nehéz helyzetbe került személyek, illetve családok részére adható, megállapítása a Szociális Bizottság hatáskörébe tartozik.  

Rendkívüli települési támogatásban részesítettek számának alakulása

	
	Támogatásban részesülők száma /fő/
	Felhasznált összeg

	2018
	305
	2.995.000

	2019
	340
	2.751.000


2015. március 1-től a rendkívüli települési támogatás az egyetlen kötelezően biztosítandó szociális ellátási forma. E támogatás keretei között kerül megállapításra az un. krízistámogatás, amely a krízishelyzetbe került személyek és családok részére nyújt gyors segítséget.

Krízistámogatásban részesítettek számának alakulása

	
	Támogatásban részesítettek száma 
	Felhasznált összeg Ft.

	2018
	433
	8.948.892

	2019
	431
	9.079.884


Bursa Hungarica ösztöndíj 

A Bursa Hungarica ösztöndíj egy olyan nem kötelező ellátás, amelyhez Önkormányzatunk minden évben csatlakozik, hogy ezzel támogassa a településen élő felsőfokú nappali képzésben részt vevő hallgatókat.

Bursa Hungarica ösztöndíj pályázat keretében támogatott hallgatók számának alakulása

	
	Bursa Hungarica ösztöndíjban részesítettek száma
	Felhasznált összeg /Ft/

	2018
	22
	1.000.000

	2019
	20
	1.000.000


Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

A Gyvt. 19.,  20., 20/A. és 20/B. §-a szabályozza az ellátás feltételeit. Elsősorban jövedelemhatárhoz köti a megállapítás feltételeit: a gyermek családjában az egy főre eső jövedelem nem haladhatja meg a mindenkori nyugdíjminimum 135%-át, egyedülálló szülő esetén a 145%-át. Továbbá a családnak meg kell felelni a törvényben meghatározott vagyoni feltételeknek. 

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igazolja, hogy a gyermek szociális helyzete alapján jogosult a Gyvt. 21. §-a szerinti gyermekétkeztetésre, a Gyvt. 20/A. § szerinti pénzbeli támogatásra és külön jogszabályban meghatározott egyéb kedvezményekre. 
2019 évben csökkent a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesülők száma (604 főről, 561 főre). Ezzel együtt a támogatásra jogosult családok számának csökkenése volt tapasztalható, a támogatásra jogosult családok száma 2018-ban 279 volt, 2019-ben 256. Ez azt jelenti, hogy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesülő családokban az átlagos gyermeklétszám 2019-ben 2,19. 

Az alábbi táblázat bemutatja a gyermeklétszám megoszlását az érintett családokban: 

	Megnevezés
	1 gyermekes
	2 gyermekes
	3 gyermekes
	4 vagy 5 gyermekes
	6 v. annál több gyermekes
	összesen

	Családok 
	100
	71
	49
	29
	7
	256

	Ebből: egyedülálló szülő
	49
	40
	13
	7
	2
	111


Továbbra is jellemző a csonka családok száma, kiugróan magas a gyermeküket egyedül nevelők aránya a kedvezményezettek körében. A gyermekek jellemzően élettársi kapcsolatokból születnek, mely kapcsolatokra a stabilitás nem jellemző.

A rendszeres gyermekvédelmi támogatásban részesítettek életkori adatai:

	Megnevezés
	0-6 éves
	7-14 éves
	15-18 éves
	19 éves és annál idősebb
	összesen

	Gyermekek száma
	192
	223
	123
	23
	561

	Ebből tartósan beteg, fogyatékos
	3
	11
	3
	0
	17


A Gyvt. 20/A. §-a szerinti pénzbeli támogatás folyósítása 
2017. évtől annak a gyermeknek, aki nem minősült hátrányos vagy halmozottan hátrányos helyzetűnek alapösszegű természetbeni támogatást nyújtottunk esetenként 6 000 Ft. összegű, annak a gyermeknek, aki a Gyvt. 67/A. § szerint hátrányos vagy halmozottan hátrányos helyzetűnek minősült emelt összegű természetbeni támogatást nyújtottunk esetenként 6 500 Ft. összegű Erzsébet utalvány formájában.

2019. évtől  a gyámhatóság annak a gyermeknek, fiatal felnőttnek, akinek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre való jogosultsága

- a tárgyév augusztus 1-jén fennáll, a tárgyév augusztus hónapjára tekintettel,

- a tárgyév november 1-jén fennáll, a tárgyév november hónapjára tekintettel

alapösszegű pénzbeli támogatást folyósít 6 000 Ft. összegben, feltéve, hogy a gyermek, fiatal felnőtt a két időpontban a gyámhatóság határozata alapján nem minősül a Gyvt. 67/A. §-ban foglaltak szerint hátrányos vagy halmozottan hátrányos helyzetűnek.

A gyámhatóság annak a gyermeknek, fiatal felnőttnek, akinek a Gyvt. 67/A. § szerinti hátrányos vagy halmozottan hátrányos helyzete és rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre való jogosultsága a gyámhatóság határozata alapján

- a tárgyév augusztus 1-jén fennáll, a tárgyév augusztus hónapjára tekintettel,-

- a tárgyév november 1-jén fennáll, a tárgyév november hónapjára tekintettel
emelt összegű pénzbeli támogatást folyósít 6 500 Ft. összegben.

A támogatás 2018. évi adatai: 2018. év augusztus hónapjában 77 gyermek részesült alapösszegű természetbeni támogatásban, 562 gyermek részesült emelt összegű természetbeni támogatásban, összesen 4.115.500 Ft. összegben, november hónapjában, 67 gyermek részesült alapösszegű természetbeni támogatásban, 544 gyermek részesült emelt összegű természetbeni támogatásban, összesen 3. 938. 000 Ft. összegben.

A támogatás 2019. évi adatai: 2019. év augusztus hónapjában 44 gyermek részesült alapösszegű pénzbeli támogatásban, 509 gyermek részesült emelt összegű pénzbeli támogatásban, összesen 3.572.500 Ft. összegben, november hónapjában, 45 gyermek részesült alapösszegű pénzbeli támogatásban, 520 gyermek részesült emelt összegű pénzbeli támogatásban, összesen 3. 650. 000 Ft. összegben.

Hátrányos helyzet/halmozottan hátrányos helyzet megállapítása

A hátrányos, illetve halmozottan hátrányos helyzet megállapítása kérelemre induló eljárás.

A gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény (továbbiakban: Gyvt.)  67/A. § (1) bekezdésben foglaltak szerint hátrányos helyzetű az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek és nagykorúvá vált gyermek, aki esetében az alábbi körülmények közül egy fennáll:

a) a szülő vagy a családbafogadó gyám alacsony iskolai végzettsége, ha a gyermeket   együtt    nevelő mindkét szülőről, a gyermeket egyedül nevelő szülőről vagy a családbafogadó gyámról - önkéntes nyilatkozata alapján - megállapítható, hogy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénylésekor legfeljebb alapfokú iskolai végzettséggel rendelkezik,

b) a szülő vagy a családbafogadó gyám alacsony foglalkoztatottsága, ha a gyermeket nevelő szülők bármelyikéről vagy a családbafogadó gyámról megállapítható, hogy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénylésekor az Szt. 33. §-a szerinti aktív korúak ellátására jogosult vagy a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénylésének időpontját megelőző 16 hónapon belül legalább 12 hónapig álláskeresőként nyilvántartott személy,

c) a gyermek elégtelen lakókörnyezete, illetve lakáskörülményei, ha megállapítható, hogy a gyermek a településre vonatkozó integrált városfejlesztési stratégiában szegregátumnak nyilvánított lakókörnyezetben vagy félkomfortos, komfort nélküli vagy szükséglakásban, illetve olyan lakáskörülmények között él, ahol korlátozottan biztosítottak az egészséges fejlődéséhez szükséges feltételek.

(2 ) Halmozottan hátrányos helyzetű

a) az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek és nagykorúvá vált gyermek, aki esetében az (1) bekezdés a)-c) pontjaiban meghatározott körülmények közül legalább kettő fennáll,
 b) a nevelésbe vett gyermek,
 c) az utógondozói ellátásban részesülő és tanulói vagy hallgatói jogviszonyban álló fiatal felnőtt.

Hátrányos helyzetű és halmozottan hátrányos helyzetű gyermekek számát bemutató táblázat (2019. december 31-ei állapot szerinti):

	Jogosultsági hónapok 2019. évre
	Hátrányos helyzetű
	Halmozottan hátrányos helyzetű

	december 31-ei állapot
	270
	248


Köztemetés, temetési segély, temetési kölcsön

A köztemetés kötelező ellátási forma, arra az esetre, ha az elhunytnak nincs olyan tartásra köteles hozzátartozója, aki képes lenne gondoskodni a temetésről.

A köztemetések számának alakulása:

	
	Támogatásban részesítettek száma /fő/
	Felhasznált összeg Ft.

	2018
	10
	1.517.832

	2019
	10
	1.524.658


2012-től bevezette az önkormányzat a temetési kölcsön intézményét, hogy ezzel is segítse a hozzátartozókat a temetéssel kapcsolatban felmerült kiadások fedezésében.  A temetési kölcsön egy kamatmentesen adott visszatérítendő támogatás.

A temetési kölcsönben részesítettek számának alakulása:

	
	Támogatásban részesítettek száma /fő/
	Felhasznált összeg Ft.

	2018
	0
	0

	2019
	0
	0


Gyógyszertámogatás

A gyógyszertámogatás 2015. március 1-től létező ellátási forma, a települési támogatás egyik fajtája. A megszűnő méltányossági közgyógyellátást váltotta. Önkormányzati rendelet alapján adható pénzbeli támogatás, nem kötelező ellátás. Hatályos rendeletünk alapján a jogosultsági kör meghatározása a korábbi méltányossági közgyógyellátással azonos szabályok szerint történik. A támogatás összege 10 000 Ft/alkalom. A támogatás évente 1 alkalommal állapítható meg.

Gyógyszertámogatásban részesítettek számának alakulása:

	
	Támogatásban részesítettek száma /fő/
	Felhasznált összeg Ft.

	2018
	12
	120.000

	2019
	11
	110.000


   Szünidei gyermekétkeztetés
A Gyvt. 2016. január 1-jétől hatályos rendelkezései alapján önálló gyermekvédelmi természetbeni ellátásként kerül meghatározásra a szünidei gyermekétkeztetés, amelynek ellátása bizonyos ellátotti kör vonatkozásában kötelező önkormányzati feladatként jelenik meg. Az új szabályok szerint a települési önkormányzat szünidei gyermekétkeztetés keretében a szülő, törvényes képviselő kérelmére a déli meleg főétkezést a hátrányos helyzetű gyermek és a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesülő, halmozottan hátrányos helyzetű gyermek részére (bölcsődés kortól, 18. életévének betöltéséig) ingyenesen biztosítja.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

     A bölcsődében, mini bölcsődében bölcsődei ellátásban, óvodai nevelésben részesülő gyermekek számára a bölcsődei ellátást nyújtó intézmény és az óvoda zárva tartásának időtartama alatt valamennyi munkanapon, az e körbe nem tartozó jogosult gyermekek részére a nyári szünetben legalább 43 munkanapon, legfeljebb a nyári szünet időtartamára eső valamennyi munkanapon, az őszi, téli és tavaszi szünetben a tanév rendjéhez igazodóan szünetenként az adott tanítási szünet időtartamára eső valamennyi munkanapon köteles megszervezni, és ennek keretén belül a szülő, törvényes képviselő kérelmének megfelelő időtartamban az adott gyermek részére biztosítani.

    2019. évben a szünidei gyermekétkeztetésben részesülők száma:    

	TAVASZI SZÜNET

	Korcsoport
	HH
	HHH
	Fő
	Tanszüneti napok száma

	Bölcsőde
	14
	2
	16
	2

	Óvoda
	7
	1
	8
	2

	Óvoda
	18
	14
	32
	1

	Általános Iskola
	38
	58
	96
	2

	Szakiskola
	3
	5
	8
	2

	Szakközépiskola
	3
	1
	4
	2

	Gimnázium
	0
	3
	3
	2

	
	83
	84
	167
	


	NYÁRI SZÜNET

	Korcsoport
	HH
	HHH
	Fő
	Tanszüneti napok száma

	Bölcsőde
	20
	11
	31
	43


	Óvoda
	11
	7
	18
	43

	Óvoda
	34
	39
	73
	10

	Általános Iskola
	49
	70
	119
	43

	Általános Iskola
	37
	48
	85
	39

	Szakiskola
	4
	14
	18
	43

	Szakközépiskola
	6
	2
	8
	43

	Szakközépiskola
	1
	0
	1
	24

	Szakközépiskola
	1
	0
	1
	38

	Gimnázium
	3
	2
	5
	43

	Gimnázium
	0
	1
	1
	40

	
	166
	194
	360
	

	ŐSZI SZÜNET

	Korcsoport
	HH
	HHH
	Fő
	Tanszüneti napok száma

	Bölcsőde
	16
	9
	25
	4

	Óvoda
	3
	5
	8
	4

	Általános Iskola
	69
	103
	172
	4

	Szakiskola
	2
	10
	12
	4

	Szakközépiskola
	5
	2
	7
	4

	Gimnázium
	1
	2
	3
	4

	
	96
	131
	227
	


	TÉLI SZÜNET

	Korcsoport
	HH
	HHH
	Fő
	Tanszüneti napok száma

	Bölcsőde
	18
	10
	28
	5

	Óvoda
	3
	5
	8
	5

	Óvoda
	27
	32
	59
	5

	Általános Iskola
	55
	104
	159
	5

	Szakiskola
	2
	9
	11
	5

	Szakközépiskola
	6
	4
	10
	5

	Gimnázium
	0
	2
	2
	5

	
	111
	166
	277
	


2. Egyéb igazgatási feladatok

A legnagyobb tömegben jelentkező szociális igazgatási feladatokon túl, számos egyéb igazgatási feladatot el kellett végeznünk. A feladatok rendkívül szerteágazóak és sokrétűek. A beszámolóban terjedelmi okok miatt ezeket teljes körűen nem ismertetjük /kimarad pl. a birtokvédelmi eljárások ismertetése, mert évente csak 1-5 eset fordul elő/.  

Néhány jellemző területet mutatunk be, ezek az alábbiak:

1. Személyi adat- és lakcímnyilvántartás

2. Anyakönyvvezetés

3. Kereskedelmi tevékenységgel kapcsolatos feladatok

4. Mezőőri járulék kivetése

5. Méhészettel kapcsolatos igazgatási feladatok  

6. Hagyatéki eljárások

7. Földforgalommal kapcsolatos jegyzői feladatok
Személyi adat- és lakcímnyilvántartás

A személyi adat- és lakcím nyilvántartással összefüggő feladatok a következők:

- állandó lakcím ki és bejelentése, tartózkodási hely létesítése, megszüntetése

- lakcím fiktiválása, érvénytelenítése, rendezése

- külföldről hazatérő magyar állampolgár nyilvántartásba vétele

- külföldön élő magyar állampolgár tartózkodási helyének bejelentése

- külföldön született gyermek nyilvántartásba vétele

- magyar állampolgár külföldi letelepedésének bejelentése

- lakcímigazolvány igénylése (elvesztés esetén)

- adatszolgáltatás a személyi adat- és lakcímnyilvántartásból

- igazolások, hatósági bizonyítványok kiadása

A lakcímváltozással kapcsolatos feladatok számszerűen:

	év


	lakcímjelentő lap
	Lig. kérelmek
	adatjavítás rögzítése

	2018.
	537
	6
	30

	2019.
	344
	14
	36


Lakcím rendezés  (fiktiválás, érvénytelenítés), adatközlés-adategyeztetés, igazolások, hatósági bizonyítványok:

	év


	lakcím rendezés
	adatközlés, adategyeztetés
	igazolás, hatósági bizonyítvány

	2018.
	17
	25
	32

	2019.
	20
	22
	37


Anyakönyvvezetés 

Az anyakönyvi ügyek fajtái:
· születés anyakönyvezése

· haláleset anyakönyvezése

· házasságkötési szándék bejelentése, házasságkötés

· honosítással, visszahonosítással, állampolgársággal kapcsolatos ügyek

· születési név megváltoztatása

· házassági név megváltoztatása

· családi jogállás rendezésével, apai elismerő nyilatkozat felvételével kapcsolatos ügyek

· anyakönyvi okiratok kiállítása

· külföldi állampolgár Magyarországon történő házasságkötéséhez, magyar állampolgár külföldön történő házasságkötéséhez tanúsítvány kiadási kérelmek

· hazai anyakönyvezéssel (külföldön történt születés, házasságkötés, haláleset) kapcsolatos ügyek

· állampolgársággal kapcsolatos ügyek, honosítás, visszahonosítás, állampolgárság igazolása

Ügyirat forgalom éves bontásban:

Anyakönyvekbe teljesített alapbejegyzések száma:

	Év
	Születési  akv.
	Házassági akv.
	Halotti akv.



	2018.
	1+200
	30+45
	35-16

	2019.
	0+21
	32+20
	31+17


Az Elektronikus Anyakönyvben teljesített utólagos bejegyzések száma: 

2018-ban  21 db.
2019-ban  19 db.
· születési anyakönyvekbe névváltozás és haláleset tényének bejegyzése

· házassági anyakönyvekbe haláleset, válás, névváltozás, névviselési forma változásának bejegyzése

· halotti anyakönyvekbe adatváltozás, kijavítások feljegyzése
Anyakönyvi kivonatok kiadása:

	év
	születés akvi.kivonat /db./
	házassági akvi. kivonat

/db./
	halotti akvi. kivonat

/db./

	2018.
	68
	58
	53

	2019.
	97
	69
	57


Állampolgársági eskü letétele, állampolgárság igazolási kérelem, külföldön történt anyakönyvi események hazai anyakönyvezése:

	év


	állampolgárs. eskü

/fő/
	állampolgárság igazolása

/fő/
	külföldön történt

anyakönyvi esemény

hazai anyakönyvezése

/fő/

	2018.
	0
	0
	1

	2019.
	0
	0
	1


Az anyakönyvvezető feladatai közé tartozik a családi eseményeknél való közreműködés.

Névadó ünnepség és a Jubileumi házasságkötések:

	év
	névadó ünnepség
	jubileumi házasságkötés

/pár/

	2018.
	0
	7

	2019.
	0
	9


Családi jogállás rendezése, születendő gyermekre apai elismerő nyilatkozat felvétele:

	év


	felvett jegyzőkönyvek száma

	2018.
	26

	2019.
	26


Kereskedelmi tevékenységgel kapcsolatos feladatok 

	Kérelmek / Év

	2018.

db/év
	2019.

db/év

	Bejelentés-köteles kereskedelmi tevékenység
	12
	4

	Működési engedély köteles tevékenység
	1
	0

	Működési engedély módosítása
	2
	0

	Bejelentés köteles ipari tevékenység
	2
	4

	Telepengedély köteles ipari tevékenység
	1
	0

	Szálláshely üzemeltetésének engedélyezése
	0
	0

	3,5 t meghaladó gépjármű tárolási engedély iránti kérelmek
	1
	3

	Összesen:
	19
	11


Mezőőri járulék kivetése

Az önkormányzat 2012-ben ismét létrehozta a mezőőri szolgálatot, amelynek fenntartása érdekében mezőőri járulékot kell fizetni. A járulék összegének megállapítását és kivetését az önkormányzati iroda ügyintézője végzi. A járulékkal kapcsolatos összefoglaló adatokat a következői táblázat tartalmazza.

	
	Járulékot fizetők száma /fő/
	Érintett terület szántó /ha/
	Érintett terület gyümölcsös rét legelő nádas /ha/
	Befizetett összeg Ft.

	2018
	188
	4394
	388
	    933.400

	2019
	185
	4394
	388
	 1.006.457


Méhészettel kapcsolatos igazgatási feladatok  

A méhállományok védelméről és a mézelő méhek egyes betegségeinek megelőzéséről és leküzdéséről szóló 70/2003. ( VI. 27. ) FVM. rendelet 2. §- ban előírtak szerint a méhészkedést minden év február végéig, az újonnan kezdett méhészkedést pedig e tevékenység megkezdésétől számított nyolc napon belül kell bejelenteni a méhek tartási helye szerint illetékes jegyzőjénél.

Méhészkedés bejelentése:

2018. évben: 18 fő

2019. évben: 19 fő

Vándorméhész bejelentkezése:

2018. évben: 14 fő

2019. évben: 11 fő

Hagyatéki eljárások

A hagyatéki eljárásról szóló 2010. évi XXXVIII. törvény szabályozza a hagyatéki eljárás lefolytatásának menetét.

Hagyatéki eljárások száma 2018-2019 években

	Év
	Alaphagyaték
	Póthagyaték

	2018
	98
	18

	2019
	86
	18


Földforgalommal kapcsolatos jegyzői feladatok

Korábban a termőföldre vonatkozó adásvétel és haszonbérlet kifüggesztésének rendelkezéseit a 16/2002. / II.18./ Korm. rendelet szabályozta /jelenleg a 2013. évi CXXII. tv./. A rendelet alapján 2017 és 2018 között a termőföld adásvétellel és haszonbérleti szerződéssel összefüggésben indult eljárások számát az alábbiakban ismertetjük:

	Év
	Termőföld adásvétele
	Haszonbérleti szerződése

	2018
	65
	9

	2019
	67
	32


3. Pályázatokkal kapcsolatos feladatok

A pályázatok írása, azok megvalósításának koordinálása, a pályázatokkal való elszámolás a hivatal valamennyi szervezeti egységét érinti, de kiemelten az önkormányzati iroda feladatkörébe tartozik. Az elmúlt évben a következő pályázatok menedzselésében működtünk közre: 

1.

Önkormányzatunk 2019.05.31-én pályázatot nyújtott be - 443028-as iratazonosító számon – az „Önkormányzati feladatellátást szolgáló fejlesztések támogatása” című pályázati felhívás keretében. 

A pályázatban tervezett fejlesztés: Egyek, Béke utca adott szakaszának, útburkolatának felújítása

A beruházás összköltsége: 17 647 057 Ft

A támogatás összege: 14 999 999 Ft

Támogatási intenzitás:85%

A pályázat támogatásban részesült, még 2019-ben sikerrel megvalósítottuk. 

2.

2019. február 20.-án EGYÜTTMŰKÖDŐ PARTNERKÉNT segítettük az Egyeki Roma Nemzetiségi Önkormányzatot Konyhakerti és Kisállattartási Szociális Földprogram elnevezésű SZOC-FP-19. KK kódú pályázat benyújtására az Emberi Erőforrások Támogatáskezelőjéhez.

A pályázat támogatásban részesült, még 2019-ben sikerrel megvalósítottuk. 

3.

2019. február 20.-án EGYÜTTMŰKÖDŐ PARTNERKÉNT segítettük az Egyeki Roma Nemzetiségi Önkormányzatot Egyeki Roma tábor 2019 elnevezésű ROMA-NEMZ-TAB-19-0251 kódú pályázat benyújtására az Emberi Erőforrások Támogatáskezelőjéhez.

A pályázat nyert. Támogatási összeg: 808 259 Ft, Önerő: 0 Ft

E pályázati támogatásnak köszönhetően 2019 augusztusában több roma származású, hátrányos helyzetű gyermek tölthetett el néhány napot a fonyódligeti üdülőben.

4.

Egyek Nagyközség Önkormányzata konzorciumi tagként a Tiszamenti Regionális Vízművek Zártkörűen Működő Részvénytársasággal pályázatot nyújtott be az Innovációs és Technológiai Minisztérium Vízközművek energiahatékonyságának fejlesztése c, felhívásra.

Pályázati Összeg: nettó 44 600 000Ft, Önerő: 13 380 000Ft

A pályázat részben támogatásban részesült. A támogatás: 293 250 Ft, amely összeget 293 250 Ft. önerővel szükséges kiegészíteni és azt szivattyú vásárlására fordíthatjuk. A projekt megvalósítása folyamatban van, jelenleg az ajánlatkérések zajlanak.

5.

Pályázatot nyújtottunk be 499-3/2019/HERMAN azonosító számon a Herman Ottó Intézethez a Települési és térségi fejlesztések támogatásának keretén belül Tanyagondnoki Szolgálat fejlesztésére. Igényelt támogatás: 1 139 738 Ft, Önerő: 126 700 Ft

A pályázat támogatásban részesült, még 2019-ben sikerrel megvalósítottuk. A projektben megjelölt eszközöket beszereztük, a pályázattal már elszámoltunk.
6.

Önkormányzatunk 2018.03.05-én pályázatot nyújtott be - 1920526748-as iratazonosító számon – a „Helyi Fejlesztési Stratégiák megvalósítása- Természeti és táji értékekre alapozott turizmusfejlesztés” című, VP-M19.2.1 kódszámú pályázati felhívás keretében. 

A pályázatban tervezett fejlesztés: az Egyek Tisza folyó bal part 445,300 fkm szelvény térségében 19 csónak fogadására alkalmas úszóműves csónak-és kisgéphajó-kikötő megépítése, mely révén a víziturizmushoz kapcsolódó szolgáltatások alapjait teremtjük meg oly módon, hogy a két desztináció (Tisza tó és Hortobágy) kerékpáros turizmusába is kapcsolódunk. 

A pályázat elszámolható összköltsége: 16 390 129 Ft

A támogatás összege: 9 834 077 Ft

A pályázat önereje: 6 556 052 Ft
Ez a projektünk szintén támogatásban részesült, jelenleg is zajlik a megvalósítása. A kivitelezővel megkötöttük a kivitelezési szerződést. 
7.

Önkormányzatunk 2018.06.27-én pályázatot nyújtott be - 1939064251-es iratazonosító számon – a „LEADER Helyi Akciócsoportok együttműködési tevékenységeinek  előkészítése és megvalósítása- című, VP6-19.3.1-17 kódszámú pályázati felhívás keretében. A konzorcium vezetője: a Hortobágyi Leader Közhasznú Egyesület. Konzorciumi tagok: Tiszacsege Város Önkormányzata, Tiszadorogma Község Önkormányzata

A pályázatban tervezett fejlesztés: Négy állásos munkagép- és járműmosó tér kialakítása.

A pályázat elszámolható - Egyek településre jutó - összköltsége: 22 592 042 Ft.

A támogatás - Egyek településre jutó - összege: 19 203 235 Ft.
A pályázat - Egyek településre jutó - önereje: 3 388 807 Ft.
A pályázat nyert, de hibásan küldték meg a támogatói okiratot, ami ellen kifogás benyújtására került sor. A kifogásunknak helyt adtak és új támogatói okiratot bocsájtottak ki. A projekt megvalósítását megakasztotta, hogy a járműmosó a Településrendezési Terv módosításáig nem kaphat építési engedélyt. A Településrendezési Terv módosítása folyamatban van.
8.

Önkormányzatunk 2018.08.15-én pályázatot nyújtott be - 1943718735-ös iratazonosító számon – a „Helyi Fejlesztési Stratégiák megvalósítása- Közösségi tevékenységnek helyt adó épületek és területek fejlesztése” című, VP6-19.2.1.-45-4-17 kódszámú pályázati felhívás keretében. 

A pályázatban tervezett fejlesztés: az egyeki köztemető szociális épületének felújítása, bővítése, a park és sírgondozáshoz szükséges minimális eszközbeszerzés

A pályázat elszámolható összköltsége: 11 250 216 Ft

A támogatás összege: 9 556 702 Ft

A pályázat önereje: 1 693 514 Ft
Pályázatunk támogatásban részesült, azonban itt megakasztotta a megvalósítás folyamatát, a hiányzó építési engedély. A temető esetében telekalakítási eljárást volt szükséges lebonyolítani, ennek lezárásáig és a döntés jogerőre emelkedéséig nem tudtuk az építési engedélyes eljárásunkat elindítani. A telekalakítási eljárás nemrégiben lezárult, az építési engedélyre kérelmünket beadtuk, várhatóan hamarosan megérkezik az engedély. 

9.

Önkormányzatunk 2018.09.28 -án pályázatot nyújtott be - 1946819510-ös iratazonosító számon – a „Helyi Fejlesztési Stratégiák megvalósítása- Ifjúsági-és lakosságmegtartó programok támogatása” című, VP6-19.2.1.-45-3-17 kódszámú pályázati felhívás keretében. 

A pályázatban tervezett program: Az Idősek Adventje 2019. rendezvény megvalósítása

A pályázat elszámolható összköltsége: 2 096 701 Ft

A támogatás összege: 1 782 195 Ft

A pályázat önereje: 314 506 Ft

Pályázatunk nyert, 2019.06.17-én érkezett meg a támogatói okirat. A pályázatot 2019. december 6-án és 7-én megvalósítottuk, majd sikeresen elszámoltunk a támogatási összeggel.
10.

KEHOP-2.2.1-15-2015-00018 jelű, a szennyvízhálózat bővítése és a szennyvíztelep áthelyezése tárgyú projektünk kapcsán 2019.06.12-én megkezdődtek a kivitelezési munkálatok.

 A szennyvíztelep építése befejeződött (jelenleg próbaüzem alatt van), a belső utak kialakítása folyamatban van. A szennyvízhálózat szinte 100%-os mértékben kiépült, jelenleg az átemelők gépészetének szerelése zajlik, valamint a helyreállítási munkálatok. A rákötések az őszi hónapokban folyamatosan történhetnek. 

11.

A „Külterületi helyi közutak fejlesztése, önkormányzati utak kezeléséhez, állapotjavításához, karbantartásához szükséges erő- és munkagépek beszerzése” című, VP6-7.2.1-7.4.1.2-16 kódszámú pályázatunk támogatásban részesült. 

A projektet 2020 első hónapjaiban megvalósítottuk. A műszaki átadás 2020. május 15-én sikeres volt.

12. 
 A „TOP-1.4.1-15-HB1-15-HB1-2016-00011 jelű, „Bölcsődei ellátás infrastrukturális fejlesztése Egyeken” című projektünk a beszámolással érintett időszakban sikeresen befejeződött, az épület elkészült, az eszközöket beszereztük. A használatba vételi eljárás folyamatban van.

13.

A „TOP-2.1.3-15-HB1-2016-00016 jelű, „Egyek Nagyközség bel- és külterületének csapadékvíz-elvezető rendszer rekonstrukciója I. ütem” című projektünk még  2019 május 30-án befejeződött, azonban a pályázati támogatás elszámolása még most is tart, a kivitelező csak nemrég kapta meg a végszámlája ellenértékét, amelynek oka, hogy e pályázatnál rekordszámú szabálytalansági eljárást (összesen 3 db)  kezdeményezett a Magyar Államkincstár, amelyből 2 db „nem történt szabálytalanság” megállapítással végződött. 

14.

A „TOP-1.1.1-15-HB1-20161-00004 jelű, „Ipari terület fejlesztése” című projektünk kapcsán elmondhatjuk, hogy az elmúlt egy évben a villamoshálózat kiépült, a gázszolgáltatóval (TIGÁZ) megkötöttük a szerződést, jelenleg e tekintetben zajlik a kivitelezés. Az építési munkálatok hamarosan kezdődhetnek, mert úgy néz ki eredményes volt a közbeszerzési eljárás. 
15.

Pályázatot nyújtottunk be a Vidékfejlesztési Program keretében meghirdetett pályázati felhívásra „Helyi termékértékesítést szolgáló piac kialakítása Egyek Nagyközségben” címmel.

A fejlesztés megvalósítási helye: Egyek belterület 1651/2 hrsz.

A fejlesztés nettó összköltsége:

                          47 437 348 Ft

A fejlesztés pályázatban elszámolható nettó összköltsége:   45 337 348 Ft

A pályázatban igényelt támogatás:                                        38 536 746 Ft

Biztosított saját forrás (összes önerő):
                            8 900 602 Ft

 A projekt megvalósítása zajlik, a kivitelezővel megkötöttük a szerződést.

16. 

Ugyanezen - „A vidéki térségek kisméretű infrastruktúrájának és alapvető szolgáltatásainak fejlesztésére - Helyi termékértékesítést szolgáló piacok infrastrukturális fejlesztése, közétkeztetés fejlesztése” című – pályázati kiírás keretében az Egyeki Szöghatár Nonprofit Kft. is pályázatot nyújtott be, a „Közétkeztetés fejlesztése Egyek Nagyközségben” címmel.  

A fejlesztés nettó összköltsége:
  20 000 000 Ft

Támogatási intenzitás:                                      85%.
 Ez a projekt pár napon belül befejeződik, 2020. június 20-án a már felújított étteremben esküvőt tartanak.
17.

Egyek Nagyközség Önkormányzata – több településsel együttműködve – konzorciumi partnerként, pályázatot nyújtott be az Emberi Erőforrás Fejlesztési Operatív Program keretében az EFOP-1.5.3-16 kódszámú, „Humán szolgáltatások fejlesztése térségi szemléletben – kedvezményezett térségek” című felhívásra. A konzorciumvezető partnerünk Hajdúnánás Város Önkormányzata. A pályázat keretében a résztvevő önkormányzatok nagyjából lakosságszám arányosan részesülnek támogatásban. Önkormányzatunk e pályázat segítségével több, mint 61 millió forint támogatást kap, tekintettel arra, hogy sikeresen pályáztunk. A projekt megvalósítása még 2019. július 1-én megkezdődött. Jelenleg a képzésekhez és a rendezvényekhez kapcsolódó közbeszerzési eljárások zajlanak. 

4. Közfoglalkoztatással kapcsolatos feladatok

2019 évben összesen 3 kistérségi start mintaprojekt került megvalósításra A korábbi évekhez képest változásnak minősült, hogy a belterületi közúthálózat karbantartása, a belvíz elvezetése, a bio- és megújuló energiafelhasználás, az illegális hulladék-lerakóhelyek felszámolása, és a mezőgazdasági földutak karbantartása elnevezésű projektek összevonásra kerültek és egy projekt - az un. Szociális jellegű program - keretében került sor az összes feladat megvalósítására, egy nagyobb létszám (150 fő) bevonásával. 

A mintaprojekteken túl az idei évben további 2 hosszabb időtartamú közfoglalkoztatás megvalósítására került sor. Az idei évben a programokat 100%-os támogatás mellett tudtuk megvalósítani, de ez csak a bér és járulék támogatás vonatkozásában érvényes, a mintaprojektek vonatkozásban a dologi költségek támogatása továbbra is sávos mértékű volt, és a projektben foglalkoztatottak számával volt összefüggésben. Minél magasabb létszámú volt a projekt, annál alacsonyabb volt a támogatási intenzitás mértéke.

2018-ban összesen 5 db pályázatot nyújtottunk be, épp feleannyit, mint az előző évben, de ez javarészt - a már korábban említett- programösszevonások eredménye. 

A 2018. évi 10 pályázattal összesen 529 900 616 Ft támogatáshoz jutottunk, ebből a közvetlen költségek támogatására 48 964 295 Ft-ot kaptunk, amit 4 629 238 Ft önkormányzati önerővel egészítettünk ki.

A 2019. évi 5 pályázattal összesen 456.138.253 Ft támogatáshoz jutottunk, ebből a közvetlen költségek támogatására 85 402 517 Ft-ot kaptunk, amit 14 427 876 Ft önkormányzati önerővel egészítettünk ki.

2019-ben a támogatások összesen 370 fő foglalkoztatására nyújtottak lehetőséget.  
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A 2019-es évre vonatkozó összefoglaló táblázat a következő oldalon található.

	

	2019. évben elnyert támogatások



	Ssz.
	Projekt
	Bér és járulék (Ft)
	Közvetlen költség (Ft)
	Összesen (Ft)
	Tám-i int. (%)
	Támogatási időszak
	Támogatottak száma

	1.
	Hosszabb időtartamú közfoglalkoztatás 1.
	42 535 062
	0
	42 535 062
	100
	2019.03.01-2020.02.29.
	40

	2.
	Hosszabb időtartamú közfoglalkoztatás 2.
	32 079 060
	0
	32 079 060
	100
	2019.09.01-2020.02.29.
	60

	3.
	Helyi sajátosságokra épülő (kistérségi START mintaprojekt)
	94 883 794
	40 109 022
	134 992 816
	100/87,08
	2019.03.01-2020.02.29.
	85

	4.
	Szociális jellegű (kistérségi START mintaprojekt)
	163 184 800
	51 828 327
	215 013 127
	100/83,04
	2019.03.01-2020.02.29.
	150

	5.
	Mezőgazdasági (kistérségi START mintaprojekt)
	38 053 020
	7 887 044
	45 940 064
	100/94,3
	2019.03.01-2020.02.29.
	35

	 
	Összesen:
	370 735 736
	99 824 393
	470 560 129 
	 
	 
	370


5. Egyéb a szervezet munkáját segítő feladatok (személyügyek, iktatás, informatikai feladatok)

A hivatali szervezeten belül számos, az egész szervezetet érintő feladat van, így pl. az iktatás, a munkaügyi és informatikai feladatok. E feladatok ellátói is az önkormányzati irodán belül dolgoznak. Feladataik ellátásának elmúlt évre vonatkozó elemeit e fejezetben foglaljuk össze.

Munkaügyi feladatok

A munkaügy területén bevezették a köztisztviselők számára a kötelező továbbképzést és a kötelező teljesítményértékelést.

A közszolgálati tisztviselők továbbképzéséről szóló 273/2012. (IX. 28.) Korm. rendelet 2014. január 1-jén történő hatályba lépését követően a köztisztviselő továbbképzése 4 éves továbbképzési időszakokban történik. A második továbbképzési időszakot a 2018-2021 közötti ciklus fogja át. A kormánytisztviselő, köztisztviselő továbbképzési kötelezettsége a közigazgatási alapvizsga letételének napjától kezdődik. Amennyiben mentesül az alapvizsga alól, akkor a továbbképzési kötelezettség a próbaidő leteltét követő napon kezdődik.

A felsőfokú végzettséggel rendelkező kormánytisztviselőnek, köztisztviselőnek a továbbképzési időszak alatt- mely négy év - legalább 128 tanulmányi pontot, a középfokú végzettséggel rendelkező tisztviselőnek legalább 64 pontot kell teljesítenie. A megszerzett tanulmányi pontokat a tisztviselő munkáltatója tartja nyilván.

A közigazgatási szerv éves továbbképzési terve, a közigazgatási szervnél foglalkoztatott kormánytisztviselők, köztisztviselők egyéni továbbképzési terveinek összesítésével keletkezik. A közigazgatási szerv éves továbbképzési tervét, a Korm. rendelet 21.§ (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelően tárgyév március 15-ig megküldi a NKE részére. 

A jogszabályban előírt képzési kötelezettség teljesítése (annak mértékétől és tartalmától függően) háromféle programmal történhet:

- közszolgálati továbbképzési program,

- szakmai továbbképzési program,

- vezetőképzési program.

A továbbképzési programok közül a közszolgálati programokat, valamint a vezetőképzési programokat és a továbbképzésként figyelembe vett szakvizsgák költségét a munkáltató által megfizetett normatív hozzájárulás fedezi (a befizetett összeg mértékéig) a foglalkoztatott létszám alapján.

2018. évben indult a 4 éves ciklus. Minden köztisztviselő teljesítette a 2019. évi képzési tervben foglaltakat.

A Polgármesteri Hivatalnál 2019. évben egy fő közszolgálati munkaviszony megszüntetésére került sor, nyugdíjazás miatt, helyette egy fő felvétele történt, határozatlan idejű kinevezéssel. Egy fő gyermek születése miatt gyermekgondozási díjban részesül 2019. március hónaptól, az ő helyére határozott idejű kinevezéssel 1 fő felvételre került, akinek a próbaidő lejárta előtt megszűnt a munkaviszonya. Az ő feladatkörét a GYED-ről visszatérő dolgozó vette át.

Iktatás

Az iktatási feladatokat 2018. évben már az újonnan bevezetett ASP rendszer segítségével láttuk el. Az új rendszer bevezetése nem könnyítette meg a dolgozók munkáját, mivel a program használata az eddigiektől bonyolultabb, több lépésből áll, így egy-egy feladat elvégzése az eddigiekhez képest több időt vesz igénybe.

Az iktatással kapcsolatos fontosabb adatokat az alábbi táblázat foglalja össze:

Hivatalba érkezett iktatott iratok száma éves bontásban 2019 évben

	Év
	Főszám
	Alszám
	Összesen:

	2019
	6655
	9230
	15885


Informatikai feladatok
Az informatikai feladatok ellátását végző köztisztviselő alapfeladatán túl, számos egyéb tevékenységet lát el. Feladatai a szakorvosi rendelések helyben történő bevezetésével tovább növekedtek. Az alábbiakban felsorolásszerűen ismertetjük az alapfeladatokon túli, az elmúlt évben jelentkező feladatait:

· Hivatalban lévő számítógépek karbantartása, operációs rendszer frissítése, víruskereső program telepítése, frissítése, ügyintézők programjának frissítése, ASP hibajegyek küldése

· Segítségnyújtás az ügyintézők által használt programok használata során felmerült problémák megoldásában. 

· Új programok betanítása a felhasználókkal, illetve segítségnyújtás a működésében.

· Új felhasználók felvétele ASP rendszerbe, jogosultságok adása, nyomtatványok feltöltése, felmerülő problémák megoldása.

· Meghibásodott számítógépek, nyomtatók, javítása, a helyben nem javítható gépek szervízbe küldése.

· Új számítógépek beszerzése, telepítése, beüzemelése. (2019 évben új szerver beszerzés történt és 5db új számítógép)

· Szoftverek beszerzése, róluk nyilvántartás vezetése. 

· Informatikai, telekommunikációs számlákkal kapcsolatos felmerült problémák megoldása

(kapcsolattartás a szolgáltatókkal).

· Lejárt szerződések újrakötése (más szolgáltatóktól árajánlat kérése).

· Telekommunikációs hibák elhárítása, kapcsolattartás a szolgáltatókkal.

· Hardver, szoftver beszerzések szakmai véleményezése, árajánlatok kérése.

· Képviselői laptopok karbantartása, garanciás javíttatása.

· Intézmények telekommunikációs és számítástechnikai eszközök leltározásában, selejtezésében való részvétel.

· Informatikai, műszaki, telekommunikációs eszközök megrendelése, beüzemelése.

· Nyomtatókba, fénymásolóba kellékanyag rendelése.

· Havi részletes telefonszámla kinyomtatása.

· Kiadványok szerkesztése, eseményekre emléklap, meghívó, üdvözlőlap, oklevél.

· Közadatkereső rendszerbe kötelező adatok feltöltése, folyamatos frissítéssel.

· Közfoglalkoztatási piac felületén a közmunkaprogramban gyártott termékek rögzítése.

· Honlapra adatok küldése oda feltölthető formátumban való megszerkesztése.

· Mobiltelefonos szolgáltatóváltás lebonyolítása (előfizetések száma jelenleg 116db)

· Mobiltelefon előfizetés megrendelése, tarifacsomagváltás ügyintézése, azok hivatalos átadása előfizetők részére. 

· Pályázatokban való részvétel.

· Pályázatokhoz árajánlat kérése, pályázatok archiválása, megfelelő szervekhez való elküldése, átadáshoz meghívók készítése. 

· Pályázatok megvalósulásának ideje alatt helyszíni fotódokumentáció készítése. 

· Választáson való részvétel. (Névjegyzék nyomtatása, választásnapi adatok rögzítése, összesítő elkészítése, jelentések leadása).

· Önkormányzati fenntartású szakorvosi rendelőben jelentő program karbantartása, program használatának betanítása az ott használó asszisztensekkel, orvosokkal. 

· OEP felé havi jelentés küldése (minden szakorvos havi teljesítményéről), hibák javítása, havi finanszírozás letöltése. 

· Háziorvosok változásjelentésének beküldése OEP felé. 

· Egyeki Hírmondó című helyi újság cikkeinek összegyűjtése, megszerkesztése nyomdakész változatra, nyomdába elküldése. 

· GDPR szabályzatok elkészítésében való segítségnyújtás. 

· Elektronikai hulladék elszállíttatása erre jogosult szállítóval. 

Hatósági ügyintézők feladatai

Vízjogi, útügyi és építésügyi engedélyezési eljárások lebonyolítása, engedélyek érvényességi idejének nyomon követése.

Telekalakítási és ingatlan nyilvántartási eljárások lebonyolítása, nyomon követése.

Szakhatósági állásfoglalások előkészítése, megküldése.

Közbiztonsági-referensi minőségben katasztrófavédelmi és polgárvédelmi feladatokat is ellátnak, ezen belül feladataik: adatszolgáltatások a Katasztrófavédelmi Kirendeltség felé, az új szabályozás szerinti Polgárvédelmi szolgálatra beosztások elkészítése, Önkéntes Járási Mentőcsoportba önkéntesek szervezése, részvétel az időszakos kötelező gyakorlatokon.

Munkájuk ellátása során segítik kollégáik és az Egyeki Szöghatár Nonprofit Kft feladatainak ellátását, közreműködnek pl. az önkormányzati lakások bérbe adásában és visszavételében, önkormányzati vagyon nyilvántartásában, a nem kiemelt építésügyi feladatok ellátásában, TAKARNET rendszer kezelésében, az önkormányzati ingatlanok felújításában, korszerűsítésében stb…

Az elmúlt évben az alábbi fontosabb eljárásoknál működtek közre:

· romos ingatlanok felmérése

· Építésügyi eljárás indítása

· elektronikus építési napló megnyitása, készenlétbe helyezése

· KEHOP-2.2.1-15-2015-00018 Szennyvízhálózat bővítése és a szennyvíztelep áthelyezése című projekt kivitelezése során kapcsolattartás, együttműködés a kivitelezővel

· TOP-2.1.3-15 Egyek Nagyközség bel- és külterületi csapadékelvezető rendszer rekonstrukciója I. ütem kivitelezés támogatása, vízügyi üzemeltetési engedély megszerzése

· A településen a közlekedési jelzőtáblák felmérése, kihelyezése, cseréje

· TOP-1.1.1-15-HB1-2016-00004 számú projekt keretében Ipari park telekalakítási és művelésből kivonási eljárása, adatszolgáltatás a közbeszerzési eljárásokhoz

· VP6-7.2.1-7.4.1.2.-16 külterületi helyi közutak fejlesztése pályázat

· A TOP-1.4.1-15-HB1-2016-00016 projekt keretében, a Bölcsőde építése során kapcsolattartás, együttműködés a kivitelezővel

· Település rendezési eszközök készítésével, módosításával kapcsolatos adatszolgáltatás, kapcsolattartás a tervezővel.

II. Közgazdasági Iroda

1. Személyi feltételek 

Egyek Nagyközség Önkormányzatának Polgármesteri Hivatalában a Közgazdasági Irodán a 2019. évben, átlagosan 8 fő dolgozott, minden dolgozó rendelkezett a munkakörének megfelelő szakképesítéssel. 
Az előző évhez hasonlóan a 2019. évben. is jellemző volt a Közgazdasági irodán belüli személyi változás, 2 fő kolléga esetében.

Sok energiát és időt vett igénybe az új kollégák betanítása, amely nem mindig járt sikerrel. Látva az új kolléga részéről, hogy összetett feladat elvégzése jellemző a munkakörökre, több hónapos betanítás után mégis úgy döntött a munkavállaló, hogy nem kíván köztisztviselőként dolgozni az irodán belül, ezért újból a betanítás vette kezdetét, de az év közepére ez a feladat is megoldódott.

A 2019. évben is a 2018. évben központilag bevezetett rendszert, az ASP rendszert használják a mindennapi munkavégzés során az irodán dolgozó köztisztviselők. Meg kell jegyezni, hogy e rendszeren kívül számos más egyéb rendszer használatát (pl.: e-adat rendszer, ebr42 rendszer, kgrk11 rendszer, önegm rendszer stb.) is el kell sajátítania az irodán dolgozó köztisztviselőknek. 

Az ASP rendszer – a közgazdasági irodát érintően – két szakrendszerrel érinti a napi munka elvégzését, a gazdálkodási- és az adó-szakrendszerrel. 

A következő kimutatás számot ad arról, hogy milyen arányú a végzettség szerinti megoszlás az irodán belül: 

Kimutatás a Közgazdasági iroda dolgozóinak iskolai végzettségéről

	Iskolai végzettség
	2019. év 



	
	(fő)
	%

	Középfokú végzettség
	5
	63

	Felsőfokú végzettség
	3
	37

	Összesen
	8
	100


A közgazdasági iroda felsőfokú végzettséggel rendelkező dolgozói rendelkeznek közigazgatási szakvizsgával, valamint a középfokú végzettségű dolgozók közigazgatási alapvizsgával rendelkeznek.

Örvendetes tény, hogy a 2019. évben a Közgazdasági Irodán belül dolgozó kollégák közül 3 fő rendelkezett főiskolai végzettséggel. Ez a létszám a 2020. évben legalább egy fővel fog emelkedni, valamint az elkövetkezendő években további két fő fog diplomával rendelkezni.

Összesen tehát a közeljövőben 8 főből 6 fő fog rendelkezni felsőfokú végzettséggel, ha nem következnek be újabb személyi változások.

Fontos megjegyezni, hogy a közgazdasági irodán belül 3 fő rendelkezik mérlegképes könyvelői végzettséggel, ezen belül 1 fő rendelkezik regisztrált mérlegképes könyvelői végzettséggel. 

2. Közgazdasági Iroda munkatársainak feladatai

A közgazdasági iroda munkatársai a munkaköri leírásukban foglalt feladataikat látják el, melyek közül az alábbiakban részletezem a legjelentősebbeket:

Talán a legjelentősebb és a legfontosabb ahhoz, hogy az önkormányzat és intézményeinek a működése, gazdálkodása zökkenőmentes legyen, az ehhez szükséges pénzügyi háttér biztosítása. A pénzügyi folyamatokat az önkormányzaton és intézményein belül a hatályos törvények, kormányrendeletek, szabályzatok, rendelete, határozatok stb.-k befolyásolják és szabályozzák. Ahhoz, hogy a kötelező és önként vállalt feladatok ellátása folyamatos legyen – többek között – a pénzügyi fedezet biztosítása elengedhetetlen.

Az alábbiakban felsorolásszerűen jelennek meg azok a bevételi jogcímek, amelyek igénylése és elszámolása a mindenkori költségvetési törvény alapján történik:

· Önkormányzati hivatal működésének támogatása,

· A zöldterület-gazdálkodással kapcsolatos feladatok ellátásának támogatása,

· Közvilágítás fenntartásának támogatása,

· Köztemető fenntartásának támogatása,

· Közutak fenntartásának támogatása,

· Egyéb önkormányzati feladatok támogatása,

· Lakott külterülettel kapcsolatos feladatok támogatása,

· A települési önkormányzatok szociális feladatainak egyéb támogatása,

· Falugondnoki vagy tanyagondnoki szolgáltatás támogatása,

· Gyermekétkeztetés üzemeltetési támogatása,

· Települési önkormányzatok nyilvános könyvtári és a közművelődési feladatainak támogatása,

· Kubinyi Ágoston program keretében biztosított támogatások

· Érdekeltségnövelő támogatások, 

· Bethlen Gábor Alapítvány támogatása
A költségvetési törvény által biztosított feladatalapú támogatások igénylése általában a tárgyévet megelőző év októberében történik meg. A támogatások felhasználásával kapcsolatos elszámolások a Magyar Államkincstár által működtetett ebr 42 rendszerben történik meg, a tárgyévet követő évben az éves beszámoló elkészítésekor. A zárszámadás keretein belül történik az év végi elszámolásához szükséges dokumentumok előkészítése. Folyamatos egyeztetés az önkormányzat által fenntartott intézményekkel, illetve kapcsolattartás a támogatást folyósító szervezet aktuális ügyintézőjével, az elszámolással kapcsolatos adatszolgáltatások teljesítése a Magyar Államkincstár felé.

A mindenkori költségvetési törvény szerint van lehetőség a feladatalapú finanszírozás keretén belül igényelt támogatások évközi módosítására, lemondások, pótigények elkészítésével, az intézménytől bekért adatszolgáltatásoknak megfelelően. Ennek érdekében a jogszabályi háttér folyamatos nyomon követése elengedhetetlen.

2.1. Pályázatok készítése, koordinálása

· Egyéb az önkormányzat, illetve intézményei pályázatainak előkészítésében, pénzügyi elszámolások elkészítésében való esetenkénti részvétel, pénzügyi elszámoláshoz kapcsolódó dokumentációk elkészítése.

· A Magyar Államkincstár által működtetett ÖNEGM rendszerben, ebr 42 rendszerben benyújtott pályázatok pénzügyi beszámolóinak és elszámolásainak elkészítése. pl.: REKI, közművelődési érdekeltségnövelő támogatások, szociális ágazati pótlék stb.

2.2 Főkönyvi könyveléssel kapcsolatos feladatok

A 2019. évben jelentős változások érintették a főkönyvi könyvelést, a jelentések és adatszolgáltatások előállítását illetően az ASP rendszer bevezetésének köszönhetően. Főkönyvi könyveléssel kapcsolatosan összefüggő feladatok ellátása Intézményeknek megfelelő adatkönyvtáranként, Önkormányzat, Egyeki Polgármesteri Hivatal, Tárkányi Béla Könyvtár és Művelődési Ház, Egyeki Roma Nemzetiségi Önkormányzat.

2.2.1 Év eleji nyitással kapcsolatos ellátandó feladatok

· Az intézmények sajátosságának megfelelő szervezeti kódok, részletezések és kormányzati funkciók kialakítása

· A Képviselő – testület által jóváhagyott költségvetési rendelet alapján az eredeti előirányzatok rögzítse, egyeztetése a Magyar Államkincstár részére megküldött elemi költségvetéssel

· Mérleg tételekkel kapcsolatos nyitó főkönyvek egyeztetése, nyitás utáni rendező tételek rögzítése

2.2.2. Év közbeni folyamatos feladatok

· Érvényesítéssel kapcsolatos feladatok ellátása 

· Pénzügyi ellenjegyzéssel kapcsolatos feladatok ellátása

· Banki bizonylatok kontírozása, jóváhagyása /Intézményenként pénzforgalmi számlák, elkülönített számlák, illetve az önkormányzat esetében adó bevétel elkülönített számlák/

· Pénztár, értékpapírpénztár bizonylatok kontírozása, jóváhagyása intézményenként

· Szállítói, vevői számlák kontírozása, egyéb követelések, kötelezettségvállalás kontírozása, jóváhagyása intézményenként

· Közfoglalkoztatással kapcsolatos szállító számlák bontása, rögzítése, kontírozása a támogatási intenzitásnak megfelelően, valamint a közvetlen költségek elszámolását követően a szállítói számlák egyeztetése a Kormány Hivatal által jóváhagyott elszámolással

· Főkönyvi számlák előirányzatának és teljesítésének folyamatos nyomon követése vizsgálata, előirányzat módosítás Testületi-határozatok, előirányzat értesítés alapján

· A Magyar Államkincstár részére havonta a Pénzforgalmi jelenés megküldése /tárgyhót követő hónap 20-ig/ főkönyvi kivonattal alátámasztva a KGR-K11 rendszerben

· A hatályos jogszabályi változásoknak megfelelően a havi adatszolgáltatások elkészítése előtt az előzetes és végleges kötelezettségvállalások egyeztetése, főkönyvi korrekciók elvégzése

· Bérkönyvelési értesítő alapján a bérfelhasználás könyvelése intézményenként és közmunka-programonként

· Bérkönyveléssel kapcsolatos havi egyeztetések a közmunkaprogramok koordinátoraival, hogy az aktuális projekteknek megfelelően kerüljenek a főkönyvben elszámolásra a közfoglalkoztatottak személyi jellegű és munkaadókat terhelő járulékai

· Nettó finanszírozás alapján a támogatások, valamint a befizetési kötelezettségek könyvelése és helyesbítése intézményi szinten 

· Intézményvezetők részére havonta kormányzati funkció szerinti adatszolgáltatás 

· Folyamatos egyeztetés, kapcsolattartás a Magyar Államkincstár Államháztartási Iroda dolgozóival 

2.2.3. Negyedéves, Féléves, Háromnegyed éves feladatok

· Adózárási összesítő alapján a főkönyvek egyeztetése

· Költségvetési-jelentés, Mérleg- jelentés elkészítése, tárgy negyedévet követő hónap 20-ig

· Tárgyi eszközök és Ingatlanvagyonnal kapcsolatos értékbeli változásainak és elszámolt értékcsökkenéseinek főkönyvi feladása 

· Költségvetési rendeletmódosítás, 

· Féléves és Háromnegyed éves beszámoló elkészítése a Képviselő –testület felé

2.2.4. Év végi feladatok

· Költségvetési rendeletmódosítás

· Tárgyévet követő február 5-ig végleges Időközi jelentés és Gyorsjelentés Mérleg elkészítése és feladása a Magyar Államkincstár felé

· Leltárak elkészítése a főkönyvi kivonatok alátámasztása érdekében, ezt követően a főkönyvi kivonatok ellenőrzése és egyeztetése a beszámoló űrlapjaival intézményenként

· Beszámoló és Mérleg jelentés feladása a Magyar Államkincstár részére

· Zárszámadási rendelet készítése a Képviselő- testület részére

2.3. Az önkormányzat fenntartásában működő egészségügyi szolgáltatásokkal és az önkormányzati tulajdonú ingatlanok hasznosításával és Törzskönyvi nyilvántartással kapcsolatos feladatok:
· Bérleti díjak, közvetített szolgáltatások és egyéb szolgáltatások számlázása,

· Háziorvosok és szakorvosok részére működési engedély módosítása és igénylése.

· Törzskönyvi nyilvántartással kapcsolatos feladatok

2.4.  Főkönyvi könyvelést alátámasztó analitikus nyilvántartások vezetésével kapcsolatos feladatok és különböző adatszolgáltatások valamint vevői követelések behajtása:

· Vevői követelések folyamatos analitikus nyilvántartása,

· Az analitikus nyilvántartások alapján a változásokról jogcímenként összesítő bizonylat elkészítése a főkönyvi könyvelés számára,

· Év végén a vevő állomány leltározása és értékelése,

· Az analitikus nyilvántartásokban szereplő adatok, pénzügyileg teljesített tételek egyeztetése a főkönyvi könyveléssel,
· Az általános forgalmi adóval, cégautó adó, és rehabilitációs hozzájárulással kapcsolatos nyilvántartások vezetése, a bevallások elkészítése, a fizetendő adó utalásra történő átadása, illetve a visszaigényelhető adó visszaigénylése,

· Egyéb követelések és kötelezettségek analitikus nyilvántartása, állományváltozások átvezetése, év végi leltárak elkészítése és a főkönyvi könyveléssel való egyeztetése,

· Értékvesztések elszámolásra történő javaslatainak elkészítése és az értékvesztések analitikus nyilvántartása, valamint a főkönyvi könyvelés részére történő feladás elkészítése,

· Leltározási- és selejtezési feladatokban való aktív közreműködés,

· A költségvetési tervezéshez és beszámolóhoz szükséges információk szolgáltatása,

· Éves statisztika készítése az ingatlankezelési és lakásellátási tevékenységekről,

· Egyéb sajátos elszámolások nyilvántartása és év végi leltározása,

· Egyenlegközlők megküldése, késedelmes fizetés esetén fizetési felszólítások, fizetési meghagyások megküldése a Magyar Országos Közjegyzői Kamara felé, illetve behajtások foganatosítása.

Az önkormányzat által kiállított számlák alakulása 2019. évben

	Év
	Vevői számlák száma (db)

	2019.
	1.764.


2.5.  Szállítói számlák nyilvántartása
· beérkező számlák nyilvántartása, szállítói számlákról szállítói nyilvántartás vezetése,

· pénzügyileg teljesített számlák szállítói nyilvántartásának kezelése, 

· problémás számlák kezelése (számla visszaküldések, egyeztetések),

· számlákat utalásra történő előkészítése (mellékletek csatolása, árajánlatok beszerzése szerződések, megrendelők kötelezettség vállalási bizonylatok elkészítése).

2.6. Banki átutalással és számlapénzforgalom kezelésével kapcsolatos feladatok
· Egyek Nagyközség Önkormányzata pénzforgalmi, adó és különböző pályázatokhoz, közfoglalkoztatási programokhoz kapcsolódó bankszámláin történő pénzforgalom lebonyolítása,
· Az Egyeki Polgármesteri Hivatal pénzforgalmi és elkülönített bankszámláin történő pénzforgalom lebonyolítása,

· az Egyeki Roma Nemzetiségi Önkormányzat pénzforgalmi számláján történő pénzforgalom lebonyolítása,

· a Tárkányi Béla Könyvtár és Művelődési Ház pénzforgalmi és elkülönített számláján történő pénzforgalom lebonyolítása,

· számlák, személyi jellegű kiadások, egyéb utalások elvégzése, jogszabályoknak megfelelő nyilvántartása, dokumentációk előállítása, kontírozása, 

· az önkormányzat és intézményei pénzforgalmi számláit érintő számlapénzforgalom főkönyvi könyvelés részére történő előkészítése elkülönítetten, jogszabályoknak megfelelő nyilvántartása, dokumentációk előállítása,  

· Az önkormányzathoz és intézményeihez kapcsolódó hivatalos értesítők, fizetési felszólítások kezelése, dokumentálása és adott esetben kifogásolása,

· különböző pénzforgalmi számlák egyeztetése.

2.7. Támogatásokkal kapcsolatos feladatok:

· az önkormányzat által – civil szervezetek részére - nyújtott támogatások támogatási szerződéseinek elkészítése,

· az önkormányzat által nyújtott támogatások elszámolásának ellenőrzése, jóváhagyásra történő előkészítése. 

2.8. Költségvetés és beszámoló készítésével kapcsolatos feladatok:

· közreműködés költségvetés, beszámoló elkészítésében, mellékletek készítése

2.9. Egyéb feladatok:

· leltározási feladatokban való közreműködés,

· kötelezettségvállalással és hitelek nyilvántartásával kapcsolatos feladatok, kontírozása, egyeztetése,

2.10. Készpénzkímélő fizetések:

Az önkormányzat és intézményei, valamint az Egyeki Roma Nemzetiségi Önkormányzat  pénz és értékkezelési szabályzata határozza meg a készpénzkímélő fizetési móddal, az átutalással kapcsolatos feladatokat. A pénzforgalom jelentős részét teszi ki a banki átutalás a pénzforgalomból. Az elmúlt ciklusban az önkormányzat számlavezető pénzintézetének „TKSZ7EB TKSZNTPELEKTRA” elnevezésű, elektronikus banki ügyfélprogramját vettük igénybe. 

Az önkormányzat pénzforgalmi számláját érintő tranzakciók számának alakulása 

2019. évben

	Év
	Tranzakciók száma (db)

	2019
	8 099


2.10.1.Az önkormányzat és intézményei valamint az Egyeki Roma Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodása során felmerülő készpénzforgalommal kapcsolatos feladatok

A 2019. évben is, az előző évekhez hasonlóan (2014. évtől kezdődően) négy pénztár működik az ASP Pénzügyi Számviteli Rendszer keretén belül, az alábbiak szerint: 

· Egyek Nagyközség Önkormányzata pénztára, 
· Egyeki Polgármesteri Hivatal pénztára

· Tárkányi Béla Könyvtár és Művelődési Ház pénztára,
· Egyeki Roma Nemzetiségi Önkormányzat pénztára
· készpénzfizetési számla kiállítása a pénztárba történő befizetések esetén,

· Bevételi pénztárbizonylatok kezelése, a bevételi pénztárbizonylatokhoz utalványrendelet készítése, kontírozása, könyvelése
· Kiadási pénztárbizonylatok kezelése, a kiadási pénztárbizonylatokhoz utalványrendelet készítése, kontírozása, könyvelése
· Pénztárjelentés készítése, napi pénztárzáráshoz

· Készpénzigénylésével és kezelésével kapcsolatos teendők ellátása
· Rendszeres és nem rendszeres kifizetések teljesítése:

· Települési rendkívüli támogatás,
· Települési gyógyszertámogatás
· Krízis segélyek,
· Gyermekvédelmi kedvezmény / Erzsébet utalvány formájában /

· Szépkorúak, beteggyermekek támogatása / Utalvány formájában / 

· Közfoglalkoztatottak és egyéb foglalkoztatási jogviszonyhoz kapcsolódó bérjellegű készpénzben történő fizetés
A fent felsorolt kifizetések dokumentálása, könyvelése
· Postai készpénz befizetések dokumentálása, 

· Az önkormányzat és a hozzá tartozó intézmények bevételeinek kezelése, beszedése,

· Nem rendszeres juttatások számfejtése a KIRA számfejtő rendszerben /pld: útiköltség térítés, költségtérítés, megbízási díjak stb./

· Az önkormányzat tulajdonában és használatában lévő gépjárművek üzemanyag elszámolása. 

 2.10.2. A készpénzforgalommal és egyéb szigorú számadás alá vont nyomtatványok, valamint eszközök tekintetében vezetett nyilvántartások
            -    Utólagos elszámolásra kiadott előlegek elszámolása, szállítói számlák rögzítése az        -               ASP-ben, utalványrendelet készítése, kontírozása, könyvelése
· Szigorú számadású nyomtatványok, 

· Az önkormányzat és intézményei által használt bélyegzők,

· Önkormányzati tulajdonú ingatlanok kulcsairól,

· Visszatérítendő krízis segélyekből származó követelések,

· Közfoglalkoztatottak bére, járuléka,

· Különböző közfoglalkoztatási programok kiadásai,

3. Külső tényezők és azok hatása a gazdálkodási feladatokra

Az iroda mindennapi munkáját és tevékenységét a személyi és tárgyi feltételeken túl nagyban befolyásolja a működési környezet, mint külső adottság. A külső befolyásoló tényezők között nagy szerepet játszik a gazdasági környezet, valamint a társadalomban zajló változások. Külső tényezőként kell figyelembe venni a jogi környezetet, konkrétan a jogszabályok sokasodó számát illetőleg a jogszabályok változásának gyakoriságát. A változásokra sok esetben nem lehet felkészülni, a napi munka folyamán szükséges a jogszabályváltozás adta feladatokat megoldani. A külső feltételek átalakulása azt igényelte, hogy folyamatosan hozzáigazítják a hivatalban folyó tevékenységek rendszerét az új kihívásokhoz. Fontos megjegyezni, hogy az önkormányzati gazdálkodást befolyásoló változások üteme felgyorsult, így állandóan új és új követelményeknek kell megfelelniük az irodában dolgozóknak.

A közgazdasági iroda tevékenysége kiterjedt az önkormányzat fenntartásában lévő költségvetési szervek, valamint az Egyeki Roma Nemzetiségi Önkormányzat gazdasági-pénzügyi feladatainak jelentős hányadát is ellátta a négy év során.  Az iroda törekszik a feladatokat a szakmai hatékonyság és a gazdaságosság követelményeinek megfelelően ellátni. 

A 2019. évben is az előző évekhez hasonlóan a közfoglalkoztatási mintaprogramok feladatokat jelentettek a könyvelésben, az analitikus nyilvántartásokban, a számlapénz- és a készpénzben történő tranzakciók tekintetében is. Fontos megjegyezni, hogy könnyebbséget jelentett a készpénzforgalom lebonyolításban az a törekvés, hogy a közfoglalkoztatottaknak rendelkezniük kell folyószámlával.

Meg kell említenem, hogy a Közgazdasági Iroda által ellátandó feladatokat nagyban befolyásolja a mindenkori gazdasági mutatók és tényezők hatása (pl.: foglalkoztatottság, családok jövedelmi helyzete). Ugyanis ezen mutatók nagyban befolyásolják a településen élők fizetési hajlandóságát, mind a helyi adók, mind pedig az önkormányzat által beszedendő más egyéb fizetési kötelezettségek behajtása tekintetében. Valamint a családok, lakosság jövedelmi helyzete meghatározza az önkormányzat által juttatott támogatások, segélyek, ellátások nagyságát. Sokkal több feladatot kell ellátnia annak az önkormányzatnak, amely olyan településen működik, ahol kevés a befolyt iparűzési adó, nem megfelelő az adózók adófizetési morálja, nincs megfelelő számú munkahely és magas azoknak a száma, akikről az önkormányzatnak kell gondoskodnia. Ezekből a problémákból adódó feladatok ellátása azonban nemcsak a Közgazdasági Irodának, hanem az Egyeki Polgármesteri Hivatal egészének jelent többletmunkát, sajnos településünkön ez jellemző hatás. 

A jogszabályi, a szervezeti, a szerkezeti és a személyi változások, valamint a hatékonyság érdekében az elmúlt négy évben (egyes szabályzatok esetében évente többször is) aktualizálásra kerültek az alábbi szabályzatok:

· Számviteli politika

· Számlarend

· Pénz és értékkezelési szabályzat

· Selejtezési és hasznosítási szabályzat

· Leltározási szabályzat

· Gépjármű üzemeltetési szabályzat

· Kötelezettségvállalás, érvényesítés és ellenjegyzés szabályzata

A helyi önkormányzatok gazdálkodása nagyban átalakult az elmúlt években. Ez a változás pedig nemcsak a jogi szabályozást, de a gazdálkodás módszereit is érinti, amely azt eredményezi, hogy nem lehet rutinból végezni még a napi feladatokat sem.

Az önkormányzatok finanszírozási rendszere állandóan változik. Ez a változás eredményezte, hogy az önkormányzat fenntartásában működő intézmények feladatainak ellátásához szükséges bevételek fedezetét jelentő állami támogatásoknak mára már nagy részét különböző adatszolgáltatás keretében szükséges megigényelni. 

A központi költségvetés keretein belül konkrét feladatokat finanszíroznak, meghatározott összeggel. A feladatalapú finanszírozás összegével el kell számolnia az önkormányzatnak, a tárgyévet követő évben az éves beszámoló keretében, ugyanis a finanszírozás nem normatív módon jár, hanem a feladat ellátáshoz szükséges rendelni. Amennyiben nem használja fel az önkormányzat adott évben a feladatalapú finanszírozást, úgy azt vissza kell fizetni. Amennyiben felhasználja az önkormányzat az adott évi támogatást, illetve többet használ fel az önkormányzat az adott feladat ellátásához, úgy azt nem finanszírozza a központi költségvetést, azt saját forrásból szükséges fedezni. Az elszámolás alapja a könyvviteli nyilvántartások naprakész, pontos vezetése az ASP rendszerből nyert adatok alapján. 

4. Költségvetés és tervezés

Az iroda alapfeladatai közé tartozik az éves költségvetés készítését megalapozó döntések előkészítését szolgáló adatok és információk szolgáltatása a képviselő-testület részére, az éves költségvetési rendelet-tervezet elkészítése, az intézményi igények és a rendelkezésre álló források egybevetése mellett. Ez a feladat számos meglapozó számítással és kimutatás készítését igényli, ugyanis minden évben változik a rendelkezésre álló források és az ellátandó feladatokkal kapcsolatos kiadások összetétele. 

Az elmúlt években is jellemző volt mind az önkormányzat intézményeivel, mind az Egyeki Roma Nemzetiségi Önkormányzattal történő koordináció és együttműködés. Cél, hogy legyenek tisztában az intézmények vezetői a megoldandó, végrehajtandó feladatokkal és a jogszabályok által adott lehetőségekkel és korlátokkal. Az intézményi feladatok szakmai megvalósítása során nem lehet figyelmen kívül hagyni a pénzügyi korlátokat. 

5. Gazdálkodási feladatok

A gazdálkodási feladatok ellátása során fő feladat az önkormányzat kötelező és önként vállalt feladatainak ellátáshoz szükséges források és azok felhasználásának bemutatása, feltárása. 

Az éves gazdálkodási feladatok folyamatos, szünet nélküli tevékenységet igényelnek. Biztonságos finanszírozásra törekszünk mind a működési mind a felhalmozási kiadások területén. A fegyelmezett pénzügyi gazdálkodás feltétele a bevételek beszedése, illetőleg behajtása és letiltása. 

A különböző pályázatokkal kapcsolatos közbenső- és utólagos ellenőrzésekhez kapcsolódó bizonylatok és dokumentumok előállítása pontos és precíz munkavégzést igényel az iroda dolgozóitól.

A számviteli munka szabályszerűségét az elmúlt ciklusban a belső ellenőrzés és a könyvvizsgálat ellenőrizte. 

A belső ellenőrzés évente a gazdálkodás azonos területeinek ellenőrzését végzi, negyedévi gyakorisággal. Míg a könyvvizsgálat a költségvetési rendeletet, azok módosítását, a féléves beszámolót, a háromnegyed éves beszámolót, a zárszámadási rendeletet és a különböző hitelfelvételekkel kapcsolatos tevékenységet ellenőrizte.  Az elmúlt két évben az éves beszámolót a könyvvizsgáló, ellenőrzése során minden alkalommal hitelesítő záradékkal látta el.

A gazdálkodással szorosan összefügg az érvényesítés. A kiadás teljesítésének és a bevétel beszedésének elrendelése előtt a rendelkezésre álló számlák, dokumentumok alapján szükséges ellenőrizni azok helyességét, szakmailag igazolni kell azok jogosultságát, összegszerűségét, a szerződés, megrendelés, megállapodás teljesítését.

Az önkormányzat és intézményei, valamint az Egyeki Roma Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodása során létrejött kötelezettségvállalások tekintetében a kötelezettségvállaló aláírását megelőzően a pénzügyi ellenjegyzésnek meg kell történnie. A pénzügyi ellenjegyzésre jogosultak személyét a mindenkori szabályzat tartalmazza.

A szakmai teljesítés igazolása alapján az érvényesítőnek ellenőriznie kell az összegszerűséget, hogy az előírt követelményeket betartották–e.

Az érvényesítésnek – az érvényesítés megjelölésen kívül – tartalmaznia kell a megállapított összeget és a könyvviteli elszámolásra utaló főkönyvi számlaszámot is.

Érvényesítést csak az ezzel írásban megbízott, legalább középfokú iskolai végzettségű és emellett mérlegképes könyvelői vagy ezzel egyenértékű pénzügyi-számviteli szakképesítésű dolgozó végezhet. A feladat ellátásának igazolásául érvényesítési lapot kell kiállítani. 

6. Vagyongazdálkodás

Az önkormányzat bevételeinek növelése érdekében törekszik a hatékony vagyongazdálkodásra. A hatékony vagyongazdálkodás keretén belül valósul meg az önkormányzati vagyon vásárlása, létesítése (beruházás), felújítása, értékesítése, vagyonelemek leltározása, selejtezése, értékelése stb.
Az ASP rendszerhez való csatlakozás a tárgyi eszközök nyilvántartásában is változást eredményezett. 2018.01.01-től a Gazdálkodási szakrendszer KATI (Központi Adatnyilvántartó és Tárgyi eszköz Információs rendszer) modulja biztosítja a befektetett eszközök analitikus nyilvántartásának vezetését. A rendszer támogatja a nemzeti vagyonba tartozó befektetett eszközök, forgóeszközök (készletek, értékpapírok) analitikus nyilvántartását, az ezek állományában bekövetkezett változások követését - megfelelve a hatályos jogszabályi előírásoknak -, az értékcsökkenés számítását, valamint igény szerinti kimutatások készítését. Az önkormányzati tulajdonban lévő ingatlanok kataszteri nyilvántartása az Ingatlanvagyon-kataszter szakrendszerben történik.

A vagyongazdálkodás során az önkormányzat bérleti díj bevételre tesz szert. A bevételek realizálásának alapja a bérbeadás illetőleg a haszonbérbeadás. A bérbeadás a lakó- és a nem lakóépületek bérbeadásával, míg a haszonbérleti díj a földterületek haszonbérbeadásával valósul meg.

Az önkormányzat és intézményei a nagy értékű- és a 2014. évtől beszerzett kis értékű eszközeit évente leltározással veszi számba. Az éves beszámoló elkészítésekor a mérleg alátámasztására szolgáló leltárt a leltározási szabályzat alapján készíti el a közgazdasági iroda, melyet a könyvvizsgálat ellenőriz, a mérleg valódiságának alátámasztása érdekében.

Az önkormányzat és a hozzá tartozó intézmények - 2014. évet megelőzően beszerzett - kis értékű eszközeinek leltározása kétévente történik meg. A kis értékű eszközök nyilvántartása mennyiségben történik, tehát a leltárfelvétel mennyiségi leltár. A leltározással kapcsolatos feladatok a leltározás helyszínén történnek, tételes megszámlálás alapján. Sajnos ezen feladatok elvégzéséhez nem áll rendelkezésre számítógépes rendszer (pl.: vonalkód olvasó).

7. Adóigazgatási ügyek

7.1. Az adóhatóság személyi ellátottsága

Az adóhatóság szakmai irányítását a Jegyző és a Közgazdasági irodavezető látja el. A hivatalban a közgazdasági irodán belül 2 fő látja el az adóigazgatási tevékenységet. 
7.2. Adóügyi ügyintézők által ellátott feladatok:

· A helyi adózással- gépjárműadó- talajterhelési díj- idegen bevételek- egyéb bevételekkel kapcsolatban az adóalanyok nyilvántartása, 

· Bevallások feldolgozása,

· Határozatok elkészítése,

· Az adófizetési kötelezettség megállapítása és ellenőrzése. 

· Az adóbehajtással kapcsolatos teendők ellátása,

· Idegen bevételek beszedése és továbbítása,

· Adó- és értékbizonyítványok elkészítése,

· Adóigazolások kiadása, 

· Adófolyószámla értesítő elkészítése adózó részére történő kiküldése, 

· A helyi adózással – a magánszemélyek kommunális adója - a helyi iparűzési adó és a termőföld bérbeadásából származó jövedelemmel kapcsolatban az adóalanyok nyilvántartása, 

· Adófolyószámla értesítő elkészítése adózó részére történő kiküldése, 

· Adófolyószámla könyvelés, 

· Méltányossági kérelmek döntésre történő előkészítése. 

· Adatszolgáltatás a Magyar Állam Kincstár és a NAV részére 
2018. február 15-én történt meg az ONKADÓ program adatbázisának migrációja, az ASP.ADÓ szakrendszerbe. Az éles migrációt, migrációs próbák, illetve több hónapon keresztül tartó adattisztítás előzte meg, továbbá hat alkalommal tartottak a Magyar Államkincstárban egész napos képzéseket ASP.ADÓ szakrendszer témában. Az ASP-be való átlépés és azzal kapcsolatos tevékenységek, nagy terhet róttak az ügyintézőkre, a mindennapi feladataik mellett.

7.3. Adók fajtái Egyek nagyközség illetékességi területén:

7.3.1. Magánszemélyek kommunális adója

Egyek Nagyközség Önkormányzat Képviselő-testületének a helyi adókról szóló 30/2017. (XI.30.) számú rendelettel módosított, 28/2013. (IX.26.) számú rendelete az alábbiak szerint állapítja meg az adókötelezettséget:

„Adóköteles az önkormányzat illetékességi területén lévő lakás és nem lakás céljára szolgáló épület (továbbiakban építmény), a beépítetlen belterületi földrészlet (továbbiakban: telek), nem magánszemély tulajdonában lévő lakásbérleti jog, valamint ezekhez kapcsolódó ingatlan nyilvántartásba bejegyzett vagyoni értékű jog.”

Az adó évi mértéke adótárgyanként, illetőleg lakásbérleti jogonként 7.000.-Ft.

A befizetett kommunális adót a település infrastruktúrájának fejlesztésére, valamint fejlesztési célú hitelek törlesztésére fordítja Egyek Nagyközség Önkormányzata.

Magánszemélyek kommunális adó bevétel, hátralék alakulása 2019. évben

	Év
	Adóalanyok száma
	Adóbevétel (ezer Ft)
	Hátralék (ezer Ft)
	Hátralék az adóbevétel %-ban

	2019.
	2709
	12.351
	6.176
	50


7.3.2. Helyi iparűzési adó

Egyek Nagyközség Önkormányzat Képviselő-testületének a helyi adóról szóló többszörösen módosított 28/2013. (IX.26.) számú rendelete az alábbiak szerint szabályozza az adókötelezettséget:

„Adóköteles az önkormányzat illetékességi területén állandó, vagy ideiglenes jelleggel végzett vállalkozási tevékenység (továbbiakban iparűzési tevékenység). Adóköteles iparűzési tevékenység: a vállalkozó e minőségben végzett nyereség-, illetőleg jövedelemszerzésre irányuló tevékenysége.”

Az adó mértéke: állandó jelleggel végzett iparűzési tevékenység esetén az adóalap 2%-a, az ideiglenes jelleggel végzett iparűzési tevékenység után fizetendő adó 2018.01.01-től Egyek Nagyközség Képviselő-testületének 30/2017. (IX.30.) számú rendeletével módosított, a helyi adókról szóló 28/2013. (IX.26.) önkormányzati rendelet alapján 5.000.-Ft/napra változott.

Helyi iparűzési adó bevételek alakulása 2019. évben

	Év
	Adóalanyok száma
	Adóbevétel (ezer Ft)
	Hátralék (ezer Ft)
	Hátralék az adóbevétel %-ban

	2019.
	519
	67.546
	12.141
	18


7.3.3. Gépjárműadó

A gépjárműadóról szóló 1991. évi LXXXII. törvény szerint az adó alanya az a személy, aki/amely a közúti közlekedési nyilvántartásról szóló 1999. évi LXXXIV. törvény alapján vezetett járműnyilvántartásban az év első napján üzemben tartóként, ennek hiányában tulajdonosként szerepel. Az Önkormányzati adóhatóság a Belügyminisztérium Nyilvántartások Vezetéséért Felelős Helyettes Államtitkárság adatszolgáltatása alapján állapítja meg az adót. 

A gépjárműadóban érintett járművek központilag egységes szabályok alapján kerülnek adóztatásra. A képviselő-testületnek az adóztatást befolyásoló hatása nincs. Fontos változás, hogy a Magyarország 2013. évi központi költségvetéséről szóló 2012. évi CCIV. törvény 32. §. (1) bekezdése alapján a belföldi gépjárművek után a települési Önkormányzat által az adó megállapításához való jog elévülési idején belül megállapított és 2013. január 1-től beszedett ( megfizetett, behajtott) a gépjárműadóról szóló törvény szerinti 2019. évben a gépjárműadó 40 %-a  illeti meg a települési Önkormányzatot. Tehát a gépjárműadó kivetésével, beszedésével kapcsolatos feladatokat továbbra is teljes egészében a helyi adóhatóságnak kell ellátnia, ám a befolyt bevétel 60 %-át a tárgyhót követő hónap 10. napjáig kell a Magyar Államkincstár által megjelölt fizetési számlára átutalni. (első ízben 2013. március 21-ig volt szükséges). 

Gépjárműadó bevételek alakulása 2019. évben

	Év
	Adóalanyok száma
	Adóbevétel (ezer Ft)
	Hátralék (ezer Ft)
	Hátralék az adóbevétel %-ban

	2019.
	1355
	9.573
	3.459
	36


2019. évben a gépjárműadó 60 %-a nem az Önkormányzatnál marad. A hátralék pedig 100 %- ban kerül feltüntetetésre.

7.3.4. Talajterhelési díj

A talajterhelési díjat a környezetterhelési díjról szóló 2003. évi LXXXIX. törvény, valamint a talajterhelési díjról szóló, többszörösen módosított 2/2005. (I.27.) számú Egyek Nagyközség Önkormányzat Képviselő-testületének rendelete szabályozza.

A talajterhelési díjfizetési kötelezettség azt a kibocsátót terheli, aki a műszakilag rendelkezésre álló közcsatornára nem köt rá és helyi vízgazdálkodási hatósági, illetve vízjogi engedélyezés hatálya alá tartozó szennyvízelhelyezést, ideértve az egyedi zárt szennyvíztározót is alkalmaz.

Talajterhelési díj bevételek alakulása 2019. évben

	Év
	Adóalanyok száma
	Adóbevétel (ezer Ft)
	Hátralék (ezer Ft)
	Hátralék az adóbevétel %-ban

	         2019.
	               47 
	           1.331
	         5.146
	                 387


7.3.5. Termőföld bérbeadásából származó jövedelem

A termőföld bérbeadásából származó jövedelem adóztatása a föld fekvése szerint illetékes önkormányzati adóhatóság feladata. Az ebből származó valamennyi bevétel az önkormányzat költségvetését illeti meg, és az az önkormányzattól nem vonható el.

Ha a termőföld bérbeadásából származó bevétel kifizetőtől származik, az adót a kifizető állapítja meg, vonja le, vallja be, és fizeti meg. Mentesül az adó megfizetése alól, aki legalább 5 évre szóló bérleti szerződést köt. E szabályozás ösztönzi a tartós földbérleti jogviszonyok létrejöttét.
Termőföld bérbeadásából származó jövedelem alakulása 2019. évben

	Év
	Adóalanyok száma
	Adóbevétel (ezer Ft)
	Hátralék (ezer Ft)
	Hátralék az adóbevétel %-ban

	         2019.
	                0
	                 0
	             0
	                  0


7.3.6. Késedelmi pótlék, bírság

A késedelmi pótlék mértéke minden naptári nap után a késedelem, illetve az esedékesség előtti igénybevétel (felszámítás) időpontjában érvényes jegybanki alapkamat 5 százalékponttal növelt mértékének háromszázhatvanötöd része. 

Mulasztási bírság mértéke: természetes személy adózót kettőszázezer forintig, nem természetes személy adózót ötszázezer forintig terjedő mulasztási bírsággal sújthatja, amennyiben az adózó kötelezettségeinek nem tett eleget.

Késedelmi pótlék és bírság alakulása 2019. év

	Év
	Adóbevétel (ezer Ft)
	Hátralék (ezer Ft)
	Hátralék az adóbevétel %-ban

	2019.
	1.247
	3.620
	290


7.4. Elévült tételek 

Az adóhatóság által foganatosítandó végrehajtási eljárásokról szóló 2017. évi CLIII. törvény alapján „A tartozás és a meghatározott cselekmény végrehajtásához való jog az esedékesség naptári évének az utolsó napjától számított 4 év elteltével évül el. Ha az adóhatóság végrehajtási cselekményt foganatosított, az elévülés 6 hónappal meghosszabbodik.”

Eltörölt elévült tételek alakulása 2019. évben

	Év
	Összeg (Ft)

	2019.
	3.348.686


7.5. Végrehajtás

Az adóhatóság kiemelkedően fontos munkaterülete a végrehajtás, felderítés, behajtás. Jelentősége egyrészt a költségvetési bevétel szempontjából lényeges, másrészt az adózói morál javítása miatt fontos. 

7.5.1. A végrehajtás költsége
Az adóhatóság által foganatosítandó végrehajtási eljárásokról szóló 2017. évi CLIII. törvény 11.§-a, illetve a 8/18. (III.19.) NGM rendelet 3. §. (1) bekezdésében alapján az adós – jogszabályban meghatározottak szerint – köteles a végrehajtással kapcsolatban felmerült valamennyi költség, így a készkiadás, a költségminimum és jogszabályban meghatározottak szerint a végrehajtási költségátalány megfizetésére, melynek összege 5.000.-Ft
Munkabérből illetve nyugdíjból történő letiltások eredményei 2019. évben
	
	Magánszem
élyek kommunáli s adója (Ft)
	Helyi
iparűzési adó (Ft)
	Gépjárműad
ó (Ft)
	Késedelmi
pótlék (Ft)
	Bírság (Ft)
	Talajterhel
ési díj (Ft)
	Egyéb, idegen
bevétel (Ft)
	Összesen (Ft)

	Indított
eljáráso k (Ft)
	2.401.952
	143.100
	480.291
	301.319
	1.169.915
	3.297.034
	4.596.857
	12.390.468

	Ebből
sikeres eljáráso k (Ft)
	1.486.503
	114.200
	307.028
	192.226
	654.354
	967.094
	900.347
	4.621.752


Hatósági átutalási megbízások eredményei 2019. évben
	
	Magánszemélyek kommunális adója (Ft)
	Helyi iparűzési adó (Ft)
	Gépjárműadó (Ft)
	Késedelmi pótlék (Ft)
	Bírság (Ft)
	Talajterhelési díj (Ft)
	Idegen bevétel (Ft)
	Összesen (Ft)

	Indított eljárások (Ft) 
	3500
	936.463
	4.140
	13.232
	0
	0


	0
	957.335

	Ebből sikeres eljárások (Ft) 
	3500


	507.190
	2.070
	1.553
	0
	0
	0
	514.313


7.6. Méltányossági kérelmek, fizetési könnyítések

Az adózás rendjéről szóló 2017. évi CL. törvény 198-201. § bekezdése alapján az adóhatóság köteles méltányosan eljárni, ha a törvényben meghatározott feltételek fennállnak, az adótartozást mérsékli, illetve fizetéskönnyítést engedélyez. 

A részletfizetés, illetve a fizetési halasztás iránti kérelmeknek helyt adó eljárások során érdemes továbbra is figyelemmel kísérni, hogy az ügyfelek az előírt határidőnek megfelelően teljesítenek-e. Amennyiben a részletfizetés illetve a fizetési halasztás feltételeit határidőben nem teljesíti, kedvezményét elveszíti és a tartozás egy összegben válik esedékessé.

Méltányossági kérelmek, fizetési könnyítések alakulása 2019. évben

	Év
	Részletfizetés iránti kérelem (db)
	Fizetési halasztás iránti kérelem (db)
	Adó, késedelmi pótlék törlése iránti kérelem (db)

	        2019.
	                  0
	               0
	               0


7.7. Vagyoni bizonyítvány készítése
Vagyoni bizonyítvány kérésével ügyészség, rendőrség, gyámhivatal vagy bíróság fordul hivatalomhoz. A bizonyítvány elkészítésekor helyszíni szemle lefolytatása szükséges, valamint az ügyfél nyilatkozatának jegyzőkönyvbe történő felvétele 2019. évben 11 db.

7.8. Adó- és értékbizonyítvány készítése
Hagyaték, illetve végrehajtás ügyben történő megkeresésekre 2019. évben 189 alkalommal helyszíni szemlén készítettük el az adó – és értékbizonyítványt. 

8. Feladatok az elkövetkezendő időszakra

Magyarország Kormányának felhívása alapján az önkormányzatok részére a közigazgatási eljárásokban hivatal-ügyfél, hivatal-hivatal közötti relációban felmerülő adminisztratív terhek csökkentésének megvalósítása érdekében került bevezetésre az önkormányzati ASP rendszer. Ezen rendszer használata nem eredményezheti a köztisztviselők „rutinból” történő munkavégzését. A mindennapi feladatok ellátásához szükséges hatályos jogszabályok ismerete elengedhetetlen, ehhez a munkavállalóknak folyamatosan képezniük kell magukat.

Az elkövetkezendő időszakban – pénztáros köztisztviselő nyugdíjazása miatt – a pénztáros munkakör betöltéséhez megfelelő gyakorlattal, szakképesítéssel és kellő elhivatottsággal rendelkező munkavállalót kell a napi pénztárosi feladatok elvégzéséhez betanítani. 

Tovább szükséges bővíteni a folyamatba épített ellenőrzést, amely kellő garanciát nyújthat a hatékony munkavégzéshez. 
Az alábbi táblázat a 2019. évre vonatkozóan mutatja be intézményenként és önkormányzati szinten összesítve a napi munkafolyamatok elvégzésével kapcsolatos főbb mutatókat. 
Az adatok önmagukért beszélnek. Egyértelműen látható, hogy a napi feladatokat jelentő számla, könyvelési stb. egyéb adatok megsokszorozódtak.

	Megnevezés
	 Önkormányzat 
	 Egyeki Polgármesteri Hivatal 
	 Tárkányi Béla Könyvtár és Művelődési Ház 
	 Önkormányzat mindösszesen 
	 Egyeki Roma Nemzetiségi Önkormányzat 

	Bejövő számla (aktív):
	2 829
	426
	214
	3 469    
	67

	Kimenő számla (nem sztornózott):
	1 621
	46
	53
	1 720
	31

	Egyéb bizonylat (igazolt):
	3 228
	360
	152
	3 740
	22

	Utalványrendelet (nem inaktivált):
	10 915
	963
	442
	12 320
	136

	ebből bevételi jogcímű:
	5 751
	27
	5
	5 783
	7

	ebből kiadási jogcímű:
	6 540
	74
	22
	6 636
	30

	ebből utalva vagy teljesítve:
	10 903 
	962
	442
	12 307
	136

	ebből bankkal összevezetett:
	8 099
	680
	322
	9 101
	91

	ebből pénztárral összevezetett:
	1 899
	171
	54
	2 124
	42

	Pénztári forgalom:
	2 005
	175
	54
	2 234
	42

	ebből bejövő:
	660
	63
	32
	755
	8

	ebből kimenő:
	1 345
	112
	22
	1 479
	34

	Kontírozás követel oldalon:
	55 638
	5 771
	2 652
	64 061
	1 493

	Kontírozás tartozik oldalon:
	59 014
	6 507
	3 012
	68 533
	1 491


	Szerződések:
	2 649
	280
	143
	3 072
	62

	ebből bevételi jogcímű:
	947
	60
	41
	1 048
	10

	ebből kiadási jogcímű:
	1 702
	220
	102
	2 024
	52

	Felvitt bankszámlák:
	46
	2
	2
	50
	1

	Pénztárak
	2
	1
	1
	4
	1

	Számla vagy nyugta tömb
	2
	2
	2
	6
	2

	Partnerek
	2 426
	2 426
	2 426
	7 278
	2 426

	Részletezők
	444
	444
	444
	1 332
	444

	Intézmények
	4
	4
	4
	12
	4

	Főkönyvek az intézményben
	3 152
	928
	917
	4 997
	960

	Cofog és intézmény összerendelés db
	155
	19
	20
	194
	20

	Részletező intézmény db
	122
	13
	4
	139
	7

	Szakfeladatok
	12
	1
	1
	14
	1


III. Titkársági feladatok

Ezen feladatokat 2013. március 19-e óta Fekete Lászlóné ügykezelő látja el, valamint munkáját segíti 1 fő közfoglalkoztatott kolléganő.

Egyek Nagyközség Képviselő-testületének ülései a 2019. évben
	Rendes ülés
	Rendkívüli ülés
	Összesen

	16
	11
	27


A Képviselő-testület által megalkotott rendeletek és határozatok a 2019. évben

	Rendeletek
	Határozatok

	30
	389


2014. október 22-től – 2019. október 13-ig az önkormányzat 3 bizottsággal – Ügyrendi Bizottság, Szociális, Egészségügyi, Gyermekvédelmi, Közrend és Közbiztonsági Bizottság, Pénzügyi, Településfejlesztési, Oktatási és Sport Bizottság – működött. 

A bizottságok ülései és meghozott határozatai a 2019. évben
Szociális, Egészségügyi, Gyermekvédelmi, Közrend és Közbiztonsági Bizottság 

	Bizottsági ülések
	Meghozott határozatok

	20
	44


Ügyrendi Bizottság

	Bizottsági ülések
	Meghozott határozatok

	7
	25


Pénzügyi, Településfejlesztési, Oktatási és Sport Bizottság 
	Bizottsági ülések
	Meghozott határozatok

	8
	152


2019. október 22. óta az önkormányzat 1 bizottsággal – Pénzügyi és Ügyrendi Bizottság – működik. 

Pénzügyi és Ügyrendi Bizottság 

	Bizottsági ülések
	Meghozott határozatok

	4
	66


Az Egyeki Roma Nemzetiségi Önkormányzat ülései és meghozott határozatai a 2019. évben

	Testületi ülések száma
	Meghozott határozatok száma

	14
	30


2

