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Belftldi és killfoldi kikilldetések elrendelésének és lebonyolitisinak szabalyzata

BELFOLDI ES KULFOLDI KIKULDETESEK
FLRENDELESENEK ES LEBONYOLITASANAK SZABALYZATA

Tarkanyi Béla Konyvtar és Miuvelddési Haz (intézmény) kikildetési rendjét, a szemelyi
jovedelemadorol szolo 1995, évi CXVIL térvény, a tartés killszolgalatrol ¢s az ideiglenes
kiilfoldi kikiildetésrdl szalo 172/2012. (VIL26.) Korm. rendelet, a kiilfoldi kikiildetéshez
kapesolodo elismert koltségekrdl szolo 285/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet, a belfoldi
hivatalos kikiildetést teljesité munkavallalé koltségtéritésérol szolo 437/2015. (XII. 28.)
Korm. rendelet figyelembe vételével a kivetkezOk szerint hatarozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

A kikiildetési szabalyzat célja, feladata
A szabalyzat hatdlya kiterjed a Tarkanyi Béla Kényvtar és Mivelddesi Hazra.

A Bel-és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzat (tovabbiakban: szabalyzat) célja,
hogy biztositsa az intézmény belfoldi és az ideiglenes kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos
feladatok szabélyszerii végrehajtasanak rendjét.

A szabalyzat — a kikiildetéssel kapcsolatban — a kivetkezd feladatokhoz tartalmaz kotelezé
elbirasokat:

— akikiildetés elrendelese,

— anapi dijak megallapitasa,

— akikiildetéssel kapcsolatos ellatmany elszamolasa,

— akiilfoldi utakrdl szolo uti jelentesek elkészitése,

— akikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartasok elkeszitese,

— aszallasdij elszamolasa.

A bel-és kiilfoldi kikiildetésekhez ttieldleg igényelhetd, mely a kikiildetést megeldzd napon
vehetd fel a hazipénztarbol /vagy/ atutaldssal kerill folyositasara. Eloleg folydsitisa esetén a
kikiilldetés befejezését kivetden a kikiildetést igazolo aldirasdval ellatott, és a mellekletekkel
felszerelt kikiildetési utasitas és koltségelszamolast 8 munkanapon beliil kell tovabbitani az
elszamolas vegett.

Amennyiben a kikiildotinek t&bblet kéltségtérités jar a kordbban felvett ttielbleghez képest,
annak téritésére atutalassal/hazipénztarbol torténé kifizetéssel keriil sor. Kikiildetési eldleg
folyositisa esetén tovabbi utieléleg csak abban az esetben igényelhetd, ha a felvett eloleggel a
kikildott hidanytalanul elszamolt.

A kikiildetéssel Osszefliggésben nem szamolhatok el a személyes szitkséglet kielégiteset
szolgdld kiaddsok pl. gyogyszer, ital, hotel minibar, ruhézat, stb.
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I1.
BELFOLDI KIKULDETES RENDJE

A kikiildetés rendje és elszamolasi szabalyai

a) A belfoldi kikiildetés elszamoldsanak modja

Belfoldi kikiildetés alanya munkakéri kitelezettségének teljesitéséhez kapesolodoan — a
szabalyzat alapjdn — csak a Tarkanyi Béla Konyvtar és Mivelodési Hazzal jogviszonyban
allo dolgozo lehet.

Megbizdsi jogviszonyban foglalkoztatott dolgozokat nem lehet kikiildetésbe kiildeni.

Belfoldi kikiildetésnek (kirendelés}: a munkaltato altal elrendelt, a munkaszerzédésben
rogzitett munkahelytdl eltérd helven térténd munkavégzes.

A belfoldi kikiildetést a munkéltatéi jog gyakorlasara jogosult vezeto rendeli el, és
meghatarozza az utazds céljat, idotartamdt, Gtvonaldt, koltségtéritését és az ahhoz
sziikséges adatokat.

Belfoldi kikiildetés hivatalos célbol, kikiildetési rendelvénnyel torténik. A | kikildetesi
rendelvény” nyomtatvanya a 4. sz. melléklet szerinti formaban alkalmazando.

A belfoldi kikiildetés elrendelésére a kinyvtiarvezetd jogosult.

A kikiildetési rendelvényt az intézménynek kell kiallitania két példanyban. A rendelveny
eredeti példanyat az intézmény, masolatat pedig a magdnszemély kiteles megorizni az
elévillési idd lejartaig.

Megjegvzés: A kikiildetési rendelvény minden olvan esetben helyettesiti az
utnyilvantartdst, amikor a magdnszemély kizarolag csak a munkdltatojatol kap hivatali,
iizleti wtazds cimén bevérelnek nem szamito koltségiéritést és az adoit jarmitver mds
tevékenységével dsszefiiggésben nem hasznalja.

A magdnszemélynek utnyilvantartast kell vezetnie, ha a munkaltatojarol hivatali, vizleti
utazds cimén kapott kiltségtérités dsszege a jogszabdlyban meghatarozott (igazolds
nélkiil elszamolhato) mértéket meghaladia és a maganszemély a kiltségeit tételesen
kivdanja elszamolni.

Utnyilvdntartdst kell vezetnie a magdnszemélynek akkor is, ha az adott jarmiver a
hivatali, iizleti utazason kiviil mds tevékenységével dsszefiiggésben is hasznalja. Ilyen
esethen a magdnszemély nem érvényesithet kiltséget azokra az wtnyilvantartasokban
feltiintetett wtakra, amelyekre a munkaltatojatol bevételnek nem szamito utazasi
kdltségteéritést kapott.

Az intézményiink a munkavéllal6 részére — hivatalos kikiildetés esetén — sajat gépjarmu
hasznalatit engedélyezi.

b) A napidij elszamoldsa

A kikiildetésben levé munkavillalonak az élelmezéssel kapesolatos tobbletkdltségeinek
fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési kiltségtérités jar.

Napidij koltségatalanyként 500 Ft szimolhato el.
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—  Atalanyként a munkavéllalot legaldbb napi 500 forint napidij illeti meg.
[a belfsldi hivatalos kikildetést teljesité dolgozd kiltségtéritésérdl szolo
437/2015. (XII. 28.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdés |
— A rendszeresen kikiildetést teljesité munkavallalonak az (intézmeny) havi
atalanyt allapit meg.
(Ennek dsszegét az egy napra megallapitott napidij-dtaliny és a havi atlagban
kikiildetésben téltott naptari napok figvelembevételével kell meghatarozni.)
Nem szamolhato el napidi]
1. haa tavollét idétartama a 6 6rat nem éri el,
2. ha az dnkormdnyzat a munkavallalé élelmezését a kikiildetés helyén biztositja.

¢) Szdllasdij elszamoldsa

A szillasdij elszdmolasa a szolgaltatast tartalmazo szamla alapjan torténhet. Amennyiben
a széllodakoltség a kotelezd reggeli arat tartalmazza, a napidij Osszegét 20%-kal
csokkenteni kell.

d) Utazdsi kiltségtérités
A vastton torténd utazas esetében a I1. osztalyu teljes dru menetjegy térithetd.
Autébuszon torténd utazaskor a teljes dru menetjegy megtéritésre keriil.

A személygépkocsival térténd utazas esetén a koltségelszamolds alapja az utnyilvantartas.
A fizetett kdltségtérités nem haladhatja meg a ténylegesen megtett, igazolt, elszdmolhatd
kilométerek utdn gépjarmii fogyasztisi normdja alapjan, a NAV altal kozzetett
fizemanyagérral szamitott {izemanyag-koltséget és kilométerenként 15 Ft normakdltseget.
A kikiildetések soran csak a sajat vagy hazastars tulajdondban lévo személygépkocsi
hasznalhato. A felmeriilt koltségek elszdmolasdhoz szitkséges a forgalmi engedély és a
kételezo biztositas befizetését igazolo szelvény masolata.

e) Egyéb koltségtérités
Egyéb koltségként szamolhato el:
— ahelyi kozlekedési koltség (kivéve a magancél kozlekedés),
— szallas koltség,

— indokolt esethen a taxikéltség (amennyiben tomegkozlekedési eszkdz
igénybevétele akadalyba litkozik).

) Az ellatmdnyra vonatkozo szabdlyok

Az elszamolasra kiadott ellatmany magdban foglalja a napidijat és az elszamolhatd
kiltseget.

A sajat tulajdoni gépjarmii hasznalatakor a koltségtérités Gsszege az eseti belfoldi
kikiildetési rendelvényben feltiintetett km — tdvolsag szerint az lizemanyag fogyasztasi
norma és a NAV altal kdzzétett izemanyagar — alapul vételével kiszamitott izemanyag,
valamint fenntartasi koltségtéritésbol 4ll. Ennek elszamolasa a munkavallald
nyilatkozataban valasztott forma. (1. szdmu melléklet)
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Az ellitmanyeloleg mértékének meghatarozasara, engedélyezésére az intézmeényvezetd
jogosult.

Az ellitmanyelbleggel a visszaérkezést kovetd 8 munkanapon belill koteles elszamolni a
munkavallalo.

111,
A KULFOLDI KIKULDETES RENDJE

a) Az ideiglenes kikiildetés elszamoldsanak modja

Kiilfoldi kikiildetés: a belftldi illetéségli maganszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, a kifizetd tevékenységével Osszefiiggd feladat ellatasa érdekében a Magyar
Koztirsasdg teriiletén kiviili (a tovadbbiakban: kiilfold) tartézkoddsa, tovabba az
elézoekkel kapesolatos kiilféldre tdrténd utazds, ideértve kiilondsen a killszolgalatot €s az
azzal dsszefliggd utazist.

Kiilfoldi kikiildetés alanya munkakori kotelezettségének teljesitéséhez kapcsoléddan — a
szabalyzat alapjan - csak az intézménnyel jogviszonyban éllo dolgozo lehet.

Megbizasi jogviszonyban foglalkoztatott dolgozékat nem lehet kikiildetésbe kiildeni.

Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés hivatalos célbol, kiilfoldi kikildetesi rendelveénnyel
torténik. A L kiilfoldi kikiildetési utasitds és koltségelszamolds” nyomtatvanya a 2. sz
melléklet szerinti formaban alkalmazando. Ideiglenesnek mindsill a kikiildetes, ha annak
idotartama a 3 honapot nem haladja meg.

Kiilfoldi kikiildetés elrendelésére a konyvtarvezetd jogosult.

Hivatalos kikiildetés a Tarkanyi Béla Kényvtar és Mivelodési Haz képviseletében
megvalosuld, a képviselo-testillete altal elfogadott €s jovahagyott program szerint
lehetséges a kiivetkezo esetekben:

— testvér telepiilés (felsorolds) meglatogatisa (meghivas alapjan),

—  a tars- illetve partnerintézmények meglatogatasa,

— tandcskozdson, konferencidn valo részvétel, illetve intézmény meglatogatasa.

— (sth.)

Az egyéni kezdeményezésti hivatalos kikiildetés engedélyezése kérelem é€s a hozza csatolt
meghivélevél alapjan torténik. Az egyéni kezdeményezésii hivatalos kikiildetest a
képviselo-testiilet engedélyezi.
A kikiildetés engedélyezésérdl rendelkezd iratot kell kidllitani, melynek tartalmazni kell:
— akikiildetés idejét, idotartamat, helyet:
— a kikiildott 4ltal ellatando feladatot:
— a kikiildott tavolléte alatti helyettesitésének modjat, személy megjeldleset;
— az utazassal kapcsolatos kiadasok tipusa(i)t, a forrds(ok) megjeldléseét;
— a kikiildetéssel kapcsolatos szakmai beszdmolas rendjét (pl. szobeli
tajekoztatas, irasbeli utjelentés) és hatinidejét.

A kozlekedési eszkdz tipusardl, elszamolasarol a belfdldi kikildetés elszamolasanak
vonatkozo részei érvényesiilnek.
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b) Devizaellatmany

A kikilldott a kilfoldi tartozkodds idejére elszamolasra kotelezett devizaellatmanyban
részesiil, melyet valutdban kell részére kifizetni. /vagy/ A kiutazashoz szilkséges valutat a
kiutazé vésdrolja, illetve a kiilfoldén felmeriild koltségeket bankkartyaval is
kiegyenlitheti. A valutavaltasrol sz6lé bizonylatot, valamint a bankkartya kilfoldi
hasznalatdt igazolé bizonylat mésolatat a kikiildetési utasitds és koltségelszamolashoz
kell csatolni. Akkor is igy kell eljami, ha a kikiildstt maga el6legezi meg a kdltségeit,
atieléleget nem igényel.

A Magyar Nemzeti Bank dltal nem jegyzett devizat a MNB drfolyamkozlésében
meghatarozott arfolyam szerint euro-ra kell atszamitani. Ha kilfoldon ettdl eltérd
arfolyamon valtjak 4t helyi valutira, ez az arfolyam csak akkor fogadhat6 el az uti
elszamolaskor, ha a kikiildétt csatolja a kiilfoldi hivatalos atvlto hely igazoldsat.

Az elszamoldasra kiadott devizaelldtmany magaban foglalja a napidijat és az elszamolhato
koltségeket. A kikiildottet a kikiildetésével Gsszefggésében napidij, szallas és utazasi
kdltség, beteg-, és poggyiszbiztositis, tovabba a kikilldetés célja szerint indokolt egyéb
koltségtérités illeti meg, amelyek elszdmolasa csak szamlaval igazoltan torténhet.

A kikiildéttet megilletd koltségteritesek:

« Napidij: a megszerzés napjat megelozd honap 15. napjan érvényes MNB
devizadrfolyam alapjan kell forintra atszamitani. A napidij dsszege a kiutazé
étkezéseinek fedezetére szolgal, igy annak igénybevétele esetén a
kikiildetésben részivevo étkezésérdl szolo szamla nem szamolhato el.

A kikiildetés tényleges idotartama az indulds és az érkezés tényleges iddpontja kozott
eltelt id6. A tényleges id6pont megéllapitisa szempontjabdl az orszaghatdr atlépéset, legi
&s vizi (t esetén az indulds szerinti iddpontot egy 6raval megelozien, illetdleg az érkezést
kivetd egy orat hozzdadva kell alapul venni azzal, hogy a kikiildetésben toltott teljes (24
6ras) napokhoz hozza kell adni a tort napokon kikiildetésben toltott ordk szamanak 24-
gyel vald osztasaval kiszamitott napokat. Ha a maradék ordk szdma eléri a 8 orat, akkor
ezt is egész napként kell figyelembe venni. Ha a maradék ordk szdma 8 oranal kevesebb,
akkor azt figyelmen kiviil kell hagyni.

o Utazasi koltségtérités:
— vastiton torténd utazas esetében [1. osztalyu menetjegy térithetd meg,
— autébusz menetjegy teljes dsszegének megteritese,
~  repiil6n torténd utazas esetében a turista osztaly menetjegy térithetd,

—  személvgépkocsival torténd utazds esetén a koltségelszamolas alapja az
atnyilvantartas. A fizetett koltségtérités nem haladhatja meg a ténylegesen
megtett, igazolt, elszimolhaté kilométerek utin gépjarmii fogyasztasi
normdja alapjan, a NAV altal kozzétett lizemanyagarral szdmitott
{izemanyag-kéltséget és kilométerenként 15 Ft normakoltseget. A
kikilldetések soran csak a sajat vagy hazastars tulajdondban lévo
személygépkoesi haszndlhatd. A felmeriilt koltségek elszamolasahoz
szitkséges a forgalmi engedély és a kotelezd biztositas befizetését igazold
szelvény masolata.
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o Egyéb koltségtérites:
— helyi kozlekedési kbltség,

— részvételi, regisztracios kdltség,
— vizum dij,
— személyi biztositasi dij, poggyész- és balesetbiztositas dija,
— szallas koltség,
— a hivatali feladatok elvégzésével kapcsolatosan felmeriilt kiaddsok (pl.:
hivatalos telefon, fax, fénymasolas dija),
— indokolt esetben taxi kéltség (amennyiben tomegkozlekedési eszkoz
igénybevétele akadalyba litkdzik).
A felmeriilt koltségek igazoldsira az intézmény nevére és cimére kidllitott szamla
fogadhato el.
A kiilf51di napidij 5sszegét napi 15 eurdban allapitjuk meg.'
A hivatalos kikiildetést teljesitdket az alabbi koltségtérités illeti meg a napidijon fell:
— széllaskdltség,
— utazasi koltség,
— jarmihasznalati koltség,
— egyéb szitkséges és igazolt kiltsegek.
A killfoldon felmeriilt és valutaban kifizetett koltségeket a felhaszndlt valuta
bankbizonylattal igazolt forint-értékével kell atszamitani. Ha az atvaltasi arfolyamot a
kikiildott nem igazolja, akkor a kiadds felmeriilését megel6z6 honap 15. napjn érvényes
MNB devizadrfolyamon kell forintra atszadmitani.
A kikiildottet az orszaghatarig, illetve attél — amennyiben annak feltételei fennallnak —
belfildi napidij és utikoltség is megilleti,
Sajat gépkocsival térténd utazas esetén a jegyz0 egyedi, elozetes engedélye alapjan:
a) a magyarorszagi szakaszra a mindenkor érvényben 1évO, a sajat gépkocsi

hasznalatara vonatkozd belsd szabalyzatban foglaltak szerinti koltségterites
szamolhato el,

b) a kiilfoldi szakaszra a 1. osztalyt, halokocsi nélkiili vonatjegy 80 %-at forintban.

Ha a kikiildétt ugyanazon a napon tibb orszagban jart, részére azon orszdgra megallapitott
napidijat kell alapul venni, amelyben hosszabb ideig tartozkodott.

¢) A tartos kikiildetés elszamoldsanak modja

A kihelyezett a tartos kiilszolgalatrol és az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésrél szolo
172/2012. (VIL26.) Korm. rendeletben meghatirozott személyek utan jogosult
ellatmanypotlékra. Az ellatmanypotlék a kihelyezett kiilszolgdlatanak idejére, az arra
jogosito személy tényleges kiutazasatél végleges hazautazisanak napjaig - az utazasi
napokat is beleértve - jar. A toredékhavi ellatménypotlék kiszamitasanal a targyho naptari
napjainak szamat kell alapul venni.
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Az ellatmanypotlek osszege:
a) ellatmanypotlékra jogosito hazastars esetén
aa) amennyiben nem rendelkezik jovedelemmel, a kihelyezett ellatmanyanak 25%-a,

ab) ha a kihelyez6 szerv altal fizetett munkabéren (illetmeényen) kiviil a belftldi
munkajévedelme és a kihelyezd szerv dltal fizetett ellatmanya, illetve a kiilftldon
szerzett munkajévedelme (megbizési dija, munkabére) Gsszességében nem éri el az
dllomashely szerinti alapellatmany osszegét, a kihelyezett ellatmanyanak 12,5%-a;
b) ellatmanypotlékra jogositd gyermek esetén a 2,5 szorzoszammal szamitott ellitmany
ba) 12, életév betdltéséig 10%-a,
bh) 12. életév betsltését kovetéen 15%-a, ameddig iskolarendszeril oktatas keretében
kézépfoku (érettségit add), vagy szakképzésben (szakképesitést add) képzésben
vesz részt, de legfeljebb a gyermek 23. életévének betdltéséig;
¢) ellatméanypotlékra jogosité fogyatékos gyermek esetén a 2.5 szorzoszammal szamitott
ellatmany

ca) 12. életév betdltéseéig 15%-a,

ch) 12. életév betdltését kovetden 20%-a, ameddig iskolarendszerii oktatas keretében
tanulmanyokat folytat, de legfeljebb a gyermek 23. életévének betdltéséig.

Az ellatmanypotlék nem jar:

a) ha az ellatmanypotlékra jogositd személy - a kihelyezd szerv dltal fizetett munkabéren
(illetményen) kiviili - belfoldi munkajévedelme és a kihelyezo szerv altal fizetett
ellatmanya, illetve a kiilfoldon szerzett munkajévedelme (megbizasi dija, munkabere)
Bsszességében targyhonapban meghaladja az dlloméshely szerinti, 1.0 szorzoszammal
szamitott ellatméany dsszegét. A jovedelem megszerzését a kihelyezett irasban koteles
bejelentent;

b) az ellatmanyp6tlékra jogositd személynek a fogadé dllamidl valé tavollétének idotartama
alatt, az elutazés és a visszaérkezés napjat is beleértve, amennyiben nem a kihelyezettel
egyiitt van tavol;

¢) ha a kihelyezett hazastarsa unios intézmeénynél vagy nemzetkdzi szervezetnél dolgozik és
a vele kizos hiztartasban €16, gyermeke, gyermekei utdn potlékot, koltségtéritest kap.
Ennek tényét a kihelyezett irasban koteles bejelenteni munkaltatojanak.

Ellatmanypotlékra jogosito személynek kell tekinteni:

A kihelyezé okiratban szerepld, a kihelyezett irasbeli nyilatkozata alapjan a kihelyezettel
kézis haztartasban, életvitelszeriien a killszolgélat helyén tartozkodo hazastarsa vagy
élettarsa (a tovdbbiakban egyiitt: hézastars), valamint gyermeke, Orokbe fogadott
gyermeke, a hdzastarsa gyermeke, illetve annak Ordkbe fogadott gyvermeke (a
tovibbiakban egyiitt: gyermeke).

d) Elldtdsi formak

A kikiildétt részére a napidijon feliil a napidij alaposszegének 50 %-os mértékéig adhato
ellatmany.

Ennck engedélyezésére a kdnyvtdrvezetd jogosult.



Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasanak szabalyzata
Ebben az esetben az ellatmdny teljes dsszege a hatalyos SZJA torvény szerint adozik, mint
osszevont jovedelem.
Hivatalos telefonhivast — a kikilldetést elrendelével (delegacio vezetdjével) torténd
igazolas utan — kéltségkent el lehet szdmolni.
A kikiildott kilfoldi tartézkodasa sordn feladatanak elvégzésével kapesolatban felmeriilt
sziikséges — e szabilyzatban nem nevesitett — kiaddsok bizonylattal igazolt elszamolasat a
kdnyvtarvezetd engedélyezheti.

¢) Az eldlegre és az elszamoldsra vonatkozo szabdlyok
Az eldleg megdllapitdsakor tekintettel kell lenni az ellitisi formara és a felmertilhetd
egvéb, indokolt kdltségekre. (5. sz. melléklet)

Az elszamolashoz csatolni kell a koltségeket igazold szamldkat, bizonylatokat, a valuta
kiviteli engedélyt, repiilé-, illetve vonatjegyet.
Az elszamolashoz szitkséges okményok kitoltése a kikiildott feladata.

Ha az elélegként felvett Gsszeg meghaladja a jogosan felhasznalt Gsszeget, akkor azt
elszamolaskor vissza kell fizetni.

f) Uti jelentés
Minden kiilfoldi utazasrol hazatérd kikiildottnek maximum 2 héten belill uti jelentest kell
készitenie és azt az intézményvezetd részére at kell adnia.

Az uti-jelentésnek a vezetdk és egyéb érdekeliek részére torténé megkiildese a kikiildott
feladata.

g) A kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos nyilvantartdsi feladatok

A kiilfoldi kikiildetésekr6l nyilvéantartast kell vezetni, amelynek tartalmaznia kell (3. sz.
melléklet):

a kikiildetés céljat,

— idotartamat,

elrendeldjét,
— a kikiildetést teljesitot.
— ¢&s a kikiildetés helyet.



Belfsldi és kilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitisanak szabalyzata

A szabalyzat 2021.november 1..
gondoskodni, hogy a szabalyzatb
annak tényét a szabalyzat 6. szd

Iv.
7ZARO RENDELKEZESEK

napjan lép hatilyba. A konyvtarvezetonek kell
alt eldirdsokat az érintett munkatarsak megismerjek,
mii mellékletében szerepld megismerési nyilatkozaton

alairasukkal igazoljak a hatalybalepes napjéaval egyidejileg.

Egyek,2021. oktober 29.
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Belftldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasanak szabalyzata

1. szamu melléklet

Nyilatkozat
a sajat tulajdont személygépkocesi hivatalos célu igénybevételéhez

AMIGIE .o e TS s (RN ) o smmsiannnisss (lakcim), a
.................................. intézmény dolgozdja kijelentem, hogy az aldbbi, sajat
tulajdonomban (hazastarsam tulajdonaban) lévo személygépkocsit hivatalos célra igenybe
kivanom venni.

A személygépkocsi
= HPUSAL o ooovsmisnins cossemnnsan b ensssss aysranssinsnenas
— forgalmi rendszdma: . ... coiiviviniiisava s
~ forgalmi engedélyének szdma: .............coinis
—  miiszaki ErvEnyesSEEe: .....coirrrnrrarrarariniiisnnin,
—  hengeriirtartalom: ........o.ooeeerennn kébcentiméter
~ hasznalando iizemanyag oktanszama: .........c.eeee
— tulajdonosdnak neve: ...........cocieiiiiiiiiiiin

Az iizemanyag koltségtérités Gsszegének megallapitdsandl tudomasul veszem a - modositott -
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal trténd elszamolast.
A fenntartasi kdltségtéritést:
a) az SZJA. térvényben meghatirozott normakéltség figyelembevételével kérem
elszamolni.
b) ...... Ft/km mérték figyelembevételével kérem szamfejteni, Snadozokent tételes
koltségelszamolassal kivanok €lni.

Kijelentem, hogy a sajét tulajdonomban (hdzastirsam tulajdondban) (") 1évb személygépkocsi
hivatalos céli haszndlatival kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel - kivéve a
munkaéltaté jogszabalyon alapulé kértéritési felelossége korébe tartozo eseteket - nem lépek
RS (munkaltato megnevezése) szemben.

............................................

alairas

* A nem kivant részt torolni kell!
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2, szamu melléklet

KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kikiildd szervezet: Sorszam:
I. KIKULDETESI UTASITAS
1. A kikiildetésre vonatkozd rendelkezések:
Neve:
g Azutazis | °%
= ? madj
.-?_ﬂ Beosziasa: Ja vissza
-
<« | Munkaltatdja: A
fikildetds | O™=%
Milyen osztalya Dologi kiadds: helye és
napidij jar Y% idétartama n3p
A kikildetés célja: Helykizi utazasra
jogosult
Utdlagosan engedélyezett eltérések:
A kiktldetést elrendeld aldirdsa:
, 20 hé -n 20 ha -n
alairas alairas
2. Felvett eldlegek:
A bizonylat T A valuta .

i T b, | GiinRe] P nas e bsszcge | arfolyama Formt

Személyi jivedelemado el6legre visszatartva, vagy befizetve

A Killkeépiselerskial barmilym cimen felvest dssregeket, valamint utazdss jegyek arit itt felvétként kell feltdntetni Olsszesen

3. Visszafizetések:

Személyi jovedelemado elélegre elszamolva (11/6-161) N

Osszesen

B. 5z. ny. 7300-261. & 5.
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8. A dologi kiadasok elszamolasa valutiban:

A bizonyiat]

A felmeriilés

A valuta

SOTSZAma

helye |

ideje

jogcime

NEme

Osszege

arfolvama

Forint

Athozat:

A Kiilkepviseletektdl kapott urazisi jegyek drit koliséghent kell felilintemni.

9, Forintban felmeriilt dologi kiadasok:

Athozat a 4. oldalrdl

Osszesen

A bizonylat
SOTSZAMA

A felmeriilés jogefme

Forint

Osszesen (dtvitel a 10, tiblazat 6.sordba) |

Egyéb feljepyzdsek:
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11 ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE

10. Forintelszamolas

11. Valutaelszamolas

A A Elsza-
Sor- 5 Tablizat Forint Visszafi- | Tabblet-
Saiives ; _ valuta | meolandd 3
sziim hivatkozis e oy Y Valua zetendd | elszamolis
| | Elszhmolisra felvett V2
E5ZCE
| 2 | Esleg-visszafizetés 13
Elszamolando eiéleg (1-
A | 3 i
4 Napidij s
5 | szallaskilsés w7
& | Dologikiadisok I8 és 9 o
T Kiltségek osse(d-6)
| 8 | Kiildnboaet (7-3) A kikilldetésben eltoltétt id6 szlikségességet és a
feladat elvégzését igazolom:
Mellékletek: o
Kelt: 20 __hé - 0, e =
a kikiildém aldirisa
11. Ervényesités
rMegvizsgilu.dc s Ft azaz
forinttal érvényesitjiik.
Elszimolands Ssszeg: FU [ Addelolegkent, elszamolando:
Kifizetendd: Ft Ft
Visszafizetendd: Ft
Szamfejud: Ellendr: Utalvinyoz:
Kelt- 20 , Iy -0

14
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Belfoldi és kilfoldi kikilldetések elrendelésének és lebonyolitisanak szabalyzata

4/a. szamu melléklet
Belfildi kikiildetési utasitas

Kikiildetési utasitds ......ocoverneercacannnn 200
neve: beosztisa:
szolgalati helye:
=
S |allandé lakhelye:
=
i
‘2 |kikiildetésének
< helye:
egyiitt szolgdlati beosztdsa:............ovneeen
T v <TTTTRR SO [T P e P POP PRSP TR PR TES
Utazzék el  20..........en BO e n a fent megelolt helységeébe
KGKTIIACES CELJAL +ovvvvvssrsvssiesiansssneesssasantsnn g ah e st s s bt a e st s st sa st
Az utasitisban foglaltaknak legkésObb .......ccoiioriiiiiiinn ig

tegyen eleget és eljarasanak eredményét jelentse.
Igénybe vehetd kizlekedési eszkoz:

[] Hivatali gépkocsi (gépkocsivezetovel)

| Hivatali gépkocsi (kulcsos)

[l Sajat gépkocsi

0 Egyéb kozlekedési eszk0Z .oovvrvnininannns

(A eveereennnnn..... rendsZAMU GEPIAIMIG ..oovvvnnnniniiensieisiene tulajdonat képezi.)
A fenti rendszamu sajat tulajdonban lévé gépjarmi igénybevételét a mellekelt
gazdasigossagi szamitis és az esedekes CASCO biztositasi dij befizetésének igazoldsa
alapjan engedélyezem.

az engedélyezd a kikilldé szerv
aldirdsa bélyegzije
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A munkaltato

Kikiildetési rendelvény

Hhinan

R s s i i i 4 g S b Ao B s

AOOFZAIIIR < v vveeesimsinrannrosssibanasssiasassiinanrerns

A munkavillalo

OEVE ...
lakcime ...

4/b. szamu melléklet

Sorszam:

a hivatali, lizleti utazas koltségtéritésehez
BAPAIRL, .

BOYJE TEVE s svismsannmsessssbeitiannaiannnysetnsnznarssztzzazeens

adoazonosito jele |

LE g

A gépjarmi rendszama: ... ...

frmneereg HPUSEL oo v vt a v fogyasztasi normdja: ............. 1100 km.

A kikiildetés, kiilszolgdlat

Sor-
szam | kezdete | wvége

titvonala és célja

elrendeldjénck
alairdsa

Futas-
teljesitmény
{km})

NAV

fizemanyag

egysegir
(Ft)

Utazasi
kaltségtéritds
(Ft)

Elelmezési
kiltségtérités
(napidij) (Ft)

Athoeat

Igazolta:

Utalvanyozta:

Kelet:

Pénztarhizonylat sorszima;

B. 5z ny. 173V, r. sz

| Atvitel

Osszesen

Kelet:
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Belfsldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasinak szabalyzata

5.szamu melléklet

ADATLAP
a kiilfoldi kikiildetést teljesitd részére biztositando ellitmanyrol
Sorszam i
A KIKHIABt NEVE: ceieiiiibeiiionsiaisana et it e s e e e
Személyi SZAMA: oo
Utleval SZAMA:  ceevesvavhivesssionasinssssnssnsnssensstsassmssssssnssssansnanssss
Munkahely pontos neve, cime:
BEOSZIASA:  eeeressresesesiseseiainsasessaseasienietsaiarniiiiiersasatanantanis
LakcimMe: 0 iiiieeissssessesssesssssesesesssssssssssracscsssssassaszasssssaes
Engedélyezett napok szama: ................. ho ...... naptol ....... napig
................. nap ........ &jszaka
A kikiildetés helye (CEIOISZAZ): ...ouvvvurervrerimmnrriiriir s
a.) Napidij osszege: deviza neme .............. OSSZE€SEN: ..............
b.) Szallaskdltseg: deviza neme .............. OSSZESEN! ......ouenunne
¢.) Utazasi koltseg: devizaneme .............. OSSZESEN: .. .oovvvarnnn
d.) Jarmiihasznélati koltség: deviza neme .............. OSSZESEN: .............
e.) Egyéb szilkséges koltség: cenensrsvemanespansnsvesserass ONSZOSOLLL (ool idininii
Kiutazis dsszes valuta kerete: ~ .....enns DBRACBRIE, i b vsisins

f) A Magyar Nemzeti Banknak az ellitmédny felvetelének iddpontjdban érvényes deviza
eladasi arfolyama:

........................... AeVIZA NEIME .ouvnrnirnerrrennmerarssssnsnes
........................... T Y L e e S A AR e
.................... . O . SOOIyt .« JODREOR L 1

Megjegyzés: A b.) — e.) pontok alapjan a kiilfoldi kikiildetés soran ténylegesen felmeriilt,
bizonylattal igazolt sziikséges koltségek szimolhatok el.

....................................

utazo alairasa
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6.szamu melléklet
Megismerési nyilatkozat

A bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabélyzatdban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sorin kiteles vagyok

betartani.

Név Beosztas Kelt Aldiras
Ga'por C | eSun ey 1200001 t?{p{;w
—_— ] - ak
ISTVA'NNE e eho T lved e’
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Belftldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitdsinak szabdlyzata

FUGGELEK
A személyi jovedelemadordl szélé 1995, évi CXVIL tirvény

L§

(1) Magyarorszagon a maganszemélyek a jovedelmiikbdl a kizterhekhez vald hozzajarulas
alkotmanyos kitelezettségének e torvény rendelkezései szerint tesznek eleget, figyelemmel az adézas
rendjérdl szolo térvenyben foglaltakra is.

(2) E torvény célja az ardnyossag £s a meltanyossig elvének érvényesitésével az dllami feladatok
ellatasdhoz szilkséges adobevétel biztositasa, kivételesen egyes tarsadalmi, gazdasigi célok
megvalosulasanak elésegitése.

(3) A maganszemély minden jovedelme adokdteles. Ettol eltérd szabalyt, az adébol kedvezményt a
kivételes célok érdekében - e torveény alapelveinek figyelembevételével - csak torvény allapithat meg.
Az ado alapja az addkiteles bevetelbdl megallapitott, e térvény rendelkezései szerinti levonasokkal
csiikkentett jovedelem és az adoalap-niveld tételek dsszege.

(4) Az adokitelezettséget, az add mértékét befolyasold, a maganszemely addjanak csbkkeneset
eredményezd eltérd szabdly, addkedvezmény annyiban alkalmazhato, illetéleg eérveényesithetd,
amennyiben az annak alapjaul szolgdld szerzddés, jogiigylet. mas hasonlé cselekmény tartalma
megvalositja az eltérd szabaly, az adokedvezmeény celjat. Az alkalmazhatosagot, illetSleg
érvényesithetoséget annak kell bizonyitania, akinek az érdekében all. Ha a felek akar a szokasos piaci
értekektdl, araktol valo eltéritésekkel, akér szinlelt jogligyletekkel kivanjak érvényesiteni, névelni az
adoszabalyok alkalmazasanak elonyeit, akkor azokat az adokotelezettség megdllapitasa sordn
figyelmen kiviil kell hagyni.

(5) A maganszemely vagy annak adozisaban kizrem(kido, azt befolydsolé mas személy egyarant
kiteles a vonatkozd rendelkezések alkalmazisa sordn az addkdtelezettséget, az add mértékét
befolydsold tényezok esetében érvényesiteni az ezen §-ban foglalt alapelveket.

(6) Az addt - egyes kivételekkel - naptari évenként, az dsszes jovedelem alapjan kell megallapitani s
megfizetni, azonban az adobevételek folyamatossaga érdekében adoeldleget kell fizetni.

(7) Az érvénvtelen szerzidés alapjan, vagy egyébkeént jogalap nélkill megszerzett bevétel utan
megfizetett add (adoeldleg) az eredeti allapot helyreallitasat kovetden, az Gnellenorzésre iranyado
rendelkezések megfeleld alkalmazasaval igényelhetd vissza. Ha az eredeti allapot helyreallitaisa mar
az adokotelezettség teljesitési hataridejének lejarta elott megtortént, akkor az emlitett bevetellel
dsszefligpésben adokitelezettség nem keletkezik.

(8) Az érvénytelen szerzOdés, vagy egyébként jogalap nélkilli kiadas alapjin érvényesitett kiltséggel,
levonassal megallapitott jévedelmet és adot (addeldleget), vagy az adot (adoeldleget) csdkkentd
jogosultsigot az eredeti allapot helyredllitisat kévetden az Onellendrzésre iranyado rendelkezeések
megfeleld alkalmazasival helvesbiteni kell. Ha az érvénytelenség vagy a jogalap hidnva mar a
jovedelem és az adod (adoelGleg) megallapitasa eldtt fenndll, akkor a kiadas alapjan kdltség, levonas,
az adot (adoelGleget) csdkkentd jogosultsag nem érvényesithetd.

(9) Az adokotelezettség jogeimét, valamint az adokotelezettségeket (ideértve a jovedelem
megallapitdsat is)
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a) elmaradt jovedelemre tekintettel kifizetett, juttatott kartérités, kartalanitas, karpotlas cimén
megszerzett bevétel esetén az elmaradt jovedelemre irdnyado rendelkezések szerint kell meghatarozni;
b) késedelmi kamat vagy kitbér cimén megszerzett bevétel esetén azon bevételre irdnyado
rendelkezesek szerint kell meghatarozni, amelynek késedelmes, illetve nem vagy nem szerzodesszeri
teljesitésére tekintettel a kifizetése, juttatasa tértént.

VA. §

(1) Ha a Magyarorszagon - a kettds adoztatas elkeriilésérol szolo egyezmények rendelkezéseit is
figyelembe véve - belfdldi adotigyi illetdségii maganszemeély az adéévben masik allamban is
adokiteles jovedelmet szerez, az e torvény altal biztositott adéalap-kedvezményt, adokedvezményt,
ado feletti rendelkezési jogosultsagot (e § alkalmazisaban a tovabbiakban: kedvezmény) csak
annyiban érvényesithet, ha azonos vagy hasonld kedvezmény ugyanarra az idészakra azon masik
allamban, amelyben a (4) bekezdésben meghatarozott jovedelme szintén adéztathatd, nem illeti meg.

(2) Az e torvény szerinti korldtozott addkotelezetiség ald esd jovedelmet nem terheli magasabb
dsszegil add anndl, mint amelynek fizetésére a maganszemély akkor lenne Kdteles, ha &, hazastirsa és
gvermeke(i) belfdldi addiigyi illetéségll maganszemélynek mindsiilnének azzal az eltéréssel, hogy a -
a kettds adoztatas elkeriilésérdl szolo egyezménvek rendelkezéseit is figyelembe véve - kialfoldi
adoiigyi illetdségli maganszemely kedvezmeényt abban az esetben érvényesithet, ha azt térvény vagy
nemzetkdzi szerzodeés lehetdve teszi.

(3) A kettds adoztatis elkeriilésérol szolo egyezmények rendelkezéseinek figvelembevételével
kiilfoldi adaiigyi illetdségiinek mindsiilo maganszemély kedvezmeényt abban az esetben érvényesithet,
ha a (4) bekezdésben meghatdrozott jogcimen megszerzett, e térvény szerinti adokdtelezettség ala esd
Osszes jovedelme eléri az adéévben megszerzett Gsszes jovedelmének - ideértve a Magyarorszagon
nermn addztathatd jovedelmet 1s - 75 szdzalékat, feltéve, hogy az emlitett maganszemély azonos vagy
hasonld kedvezményre azon masik dllamban, amelyben az adéévben megszerzett (3) bekezdés szerinti
jivedelme szintén adoztathatd, ugyanazon idoszakra nem jogosult.

(4) Az (1)3) bekezdésben hivatkozott jévedelem a nem &nallé tevékenységbdl szarmazo jovedelem
és az onallo tevékenységhbdl szarmazo jovedelem (ideértve kiilondsen a véllalkozoi jovedelmet és a
villalkozdi osztalékalapot vagy az dtaldnyadé alapjat), valamint a nyugdij és mas hasonld, a korabbi
foglalkoztatasra tekintettel megszerzett jovedelem.

(5) Az (1) és (3) bekezdésben meghatarozott esetben a kifizeté a maganszemély nyilatkozata alapjan
alkalmazhatja a kedvezmenyre vonatkozé szabdlyokat, ideértve killondsen az add, adoelbleg
megdllapitisat. Az (1) es (3) bekezdésben meghatiarozott esetben a magianszemély kedvezményre vald
jogosultsiginak hatosdgi eljaras sordn torténd igazolisira a masik dllamban érvényesitett
kedvezményt is tartalmazo, az emlitett allam joga szerint az adokitelezettség megallapitasara szolgalo
okirat (igy killondsen bevallas, hatarozat) szolgal.

2.§

(1) A térvény hatalya a maginszemeélyre, annak jovedelmere, és az e jovedelemmel Gsszefiiggod
adokételezettségre terjed ki,

(2) Az adokételezettség a tdrvényben meghatdrozott egyes esetekben a magéinszemély
adokidtelezettsegével Gsszefiiggesben a kifizetire is kiterjed. Az allamhaztartasrol szold torvény
szerint a kincstari kérbe, illetbleg a helyi dnkormanyzat finanszirozasi kérébe tartozd kifizetonek
(munkaltaténak) ezeket a kitelezettségeket azzal az eltéréssel kell teljesitenie, hogy ahol térvény az
ado vagy az adoeldleg levonasat vagy befizetését irja eld, ott az ado vagy az addeldleg megallapitasat
kell érteni.
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(3) A maganszemély az add megillapitisa szempontjabol e térvény rendelkezésel szerint veszi
figyelembe a bevételeit és a kdltségeit akkor is, ha a kdnyvvezetesi kételezetiségenek mas térvény
rendelkezései szerint is eleget tesz.

(4) A belfoldi illetdségii maganszemély adokotelezettsége sszes bevetelere Kiterjed (teljes kori
adokotelezetiség). A kilfoldi  illetdségii  maganszemély adokotelezettsége  Kizardlag a
jovedelemszerzés helye alapjdn belfoldrdl szarmazo, vagy egyébként nemzetkozi szerzodeés,
viszonossag alapjan Magyarorszagon adoztathaté bevetelere terjed ki (korlatozott adokotelezettség).
(5) A nemzetkdzi szerzbdés eldirasat kell alkalmazni, amennyiben torvénnyel vagy
korményrendelettel kihirdetett nemzetkozi szerzddés e torvénytol eltérd eldirast tartalmaz. E
torvénytdl viszonossag alapjan is helye van eltérésnek. de a viszonossdg alkalmazasa az adozo
szamdra nem eredményezhet a torvényben meghatérozottakhoz képest kiterjesztd
adokotelezetiséget. A viszonossdg kérdésében az adopolitikaért felelds miniszter
allasfoglalasa az iranyado.

(6) A Magyarorszagon adoztathaté bevétel adokotelezettségének jogeimét e torvény szerint
kell megallapitani, és az adokotelezettségeket (ideértve a jovedelem megallapitdsat is) ennek
megfeleléen kell teljesiteni. A jogeim meghatérozasanal a felek (a maganszemély €s a bevételt
juttatd személy, valamint az emlitett személyek és mas szemely) kozott egyebkent fennallo
jogviszonyt és a szerzés korilményeit kell figyelembe venni. Az elbzbek szerint
meghatirozott jogeimen a bevétel kifizetdjeként jarhat el az emlitett felek kozill az a szemely,
amelyikkel a maginszemély a szerzés koriilményeit is figyelembe véve a bevétel jogeimét
meghatarozo jogviszonyban all, ha ez a kifizet az e bevétellel kapcsolatos, jogszabalyban
eldirt kotelezettségeinek teljesitése érdekében szitkséges adatokkal rendelkezik, akkor is, ha a
bevételt mas személy fizeti (fizette) ki, vagy folyositja (folyositotta). Ha az ad6 megfizetésére
e torvény elbirasai szerint a kifizetd kotelezett, e kitelezetisége fiiggetlen a maganszemely
illetoségétol.

(8) Kiilféldi jog alapjan tarsadalombiztositasi ellatasnak, csaladtémogatasi ellatasnak, szocldlis
segélynek megfeleld jogcimen folyositott juttatds adokotelezettségét (e torveny kiilén rendelkezésének
hianyaban is) a belfldi jog szerint, a juttatds jellemzoi, feltételei alapjan hasonlo juttatis
adokitelezettségének megfeleloen kell meghatarozni.

3.8

E torvény alkalmazésdban az egyes fogalmak jelentése a kivetkezd:

10. Hivatali, iizleti utazds: a maganszemély jovedelmének megszerzése érdekében, a kifizetd
tevékenységével Osszefliggd feladat ellatasa érdekében sziikséges utazas - a munkahelyre, a
székhelyre vagy a telephelyre a lakohelyrdl torténd bejaras kivételevel -, ideértve kiiléndsen
a kikiildetés (kirendelés) miatt sziikséges utazast: tovabba az orszaggyiilési képviseld, a
polgdrmester, az Onkorméanyzati képviseld e tisztsegével tisszefiiggd feladat ellatasa
érdekében sziikséges utazds (a lakohelytdl valo tavollet).

11. Kikiildetés (kirendelés): a munkaltatd altal elrendelt, a munkaszerzodesben rogzitent
munkahelytdl eltérd helyen torténd munkavégzés, ideertve a fegyveres szervek hivatdsos
allomanyi tagjanak, valamint a Magyar Honvédség hivatasos és szerzGdéses dllomanyu
katonajanak szolgdlati érdekbol t8r1énd athelyezését, atvezeényleset is.

12, Kilfoldi kikiildetés: a belfoldi illetoségii maganszemélynek a jovedelme megszerzese
érdekében, a kifizetd tevékenységével Gsszefliggd feladat ellitdsa érdekeben Magyarorszag

teritletén kiviili (a tovabbiakban: kiilféld) tartézkodasa, tovabba az elozoekkel kapesolatos
kiilfldre torténd utazas, ideértve kiiléndsen a killszolgalatot és az azzal Gsszefiiggd utazast.

13. Kiilszolgdlat: a munkaltato altal elrendelt, kiilf5ldon torténd munkavegzes.
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14. Munkiltaté:’
a) az, akivel (amellyel) a maginszemély munkaviszonyban all,

b) munkaerd-kolesonzés esetén a kolesonzott munkavallald részére kozvetleniil
juttatott bevétel tekintetében a munkavallalo kdlesdnvevoje a munkavallalo
kodlcstnbeadojaval kotott megallapodas alapjan,

c) az iskolaszovetkezet altal nyljtott szolgaltatas kereteben a szolgaltatas
juttatonak  minosilé  fogadoja  érdekében  tevékenységet | wvégzo
1skolaszivetkezeti tag részére kozvetleniil juttatott bevétel tekintetében a
szolgaltatas fogadoja,

azzal, hogy munkaer6-kilesonzes, illetve egy munkakérre tobb munkaltatoval kotott
munkaszerzodés esetén a bevételnek nem szamitd juttatdsra, valamint a béren kiviili
juttatasra (71. §) az e torvényben megallapitott rendelkezéseket a kdlesénbeadd ¢és a
kolesbnvevd, illetve a tobb munkaltato ilyen juttatasanak egyiittes Osszegére
vonatkozoan kell irinyadonak tekinteni.

16. Kiltségtérités: az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszdmitasanil nem kell figvelembe
venni), amelyet e tdrvény dltal kbltségnek elismert kiadds megtéritésére kizarolag az adott
bevételszerzt tevékenység folytatisa érdekében vagy hivatali, lizleti utazassal (ideértve a
kikiildetést, a kilftldi kikiildetést, a killszolgalatot) Gsszefliggésben kap a maganszemély.
Nem tartozik ezen kiadasok korébe a maganszemély személyes vagy csaladi sziikségletét
részben vagy egeszben kizvetlenill kielégité dolog. szolgaltatas megszerzéset szolgilo
kiadas, kivéve, ha e tirvény olyan koltségtéritést allapit meg, vagy olyan, jogszabalyban
meghatarozott koltségtéritést ismer el, amellyel szemben a kiadast nem kell igazolni.

83. Kikiilderési rendefve'ny:4 a kifizetd altal két példanyban kiallitott bizonylat, amely
tartalmazza a maganszemély nevét, adoazonositdo jelét, a gépjarmii gyartmanyanak,
tipusanak megnevezését, forgalmi rendszamat, a hivatali, Gzleti utazas(ok) celjat,
idotartamat, Gtvonalat, a futasteljesitményt. az utazis koltségtériteseét, valamint ezen
koltségtérites  kiszamitasahoz szikseges adatokat (lizemanyag-fogyasztasi norma,
izemanyagar stb.), azzal, hogy kikiildetési rendelvénynek mindsiil az emlitett adatokat
tartalmazd, a digitalis archivalis szabalyairdl szolo jogszabély rendelkezéseit is figvelembe
véve zart rendszerben kezelt és tarolt, elektronikus Gton elédllitott bizonylat is. A papir
alapon kiallitott kikiildetési rendelvény eredeti példanyat a kifizetd, masolatit a
maganszemeély a bizonylatmegdrzésre vonatkozo rendelkezések betartasaval megdrzi,

3. szamu melléklet I1. 7.

7. Kilfoldi kikildetés esetén

a) a kilféldi kikiildetéshez kapcsolodd elismert kdltségekrdl szold kormdanyrendelet szerint
naponta elszdmolhatd Osszeg a nemzetkdzi kdziati drufuvarozisban és személyszallitdsban
gépkocsivezetOkent és arukiséroként foglalkoztatott (a kbziti kizlekedési szolgaltatasokrol és
kisziti jarmivek tizemben tartasard] sz616 killin jogszabdly, illetdleg mas, errdl sz616 jogszabalyvok
rendelkezései szerint engedélyhez kotdtt nemzetkdzi kozati kozlekedési szolgdltatast végzd,
illetéleg abban arukiseéroként kézremiktdd), killfoldi kikilldetés (killszolgalat) cimén bevételt
szerz0 maganszemélynél - kizdrolag az e tevékenvsége tekintetében - feltéve, hogy az emlitett
kormanyrendeletben foglaltak alapjan Kizardlag a gépjarmi Kalfoldon tirténd lizemeltetéséhez

* Megdllapitotta: 2014. évi LXXIV, trvény 2. § (1). Hatdlyos: 2013, I, 1-t6l.
t Megallapitotta: 2014, évi LXXTV. worvény 2. § (6}, Hatalyos: 2015, I I-1dl,
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kizvetlenill kapcsolddd és szamldval, mds bizonylattal igazolt kiltségek elszamoldsira jogosult, és
ezt az elszdmoldsi modszert alkalmazza,

b) az a) pontban nem emlitett esetben a kiilfdldi kikiildetésre tekintettel megszerzett bevétel 30
szazaléka, de legfeljebb a Kilftldi kikiildetéshez kapcsolédd elismert Koltségekrdl szdlo
kormanyrendelet szerint naponta elszimolhatd dsszeg.

437/2015. (XII. 28.) Korm. rendelet

a belfildi hivatalos kikiildetést teljesité munkavillalé kiltségtéritésérdl

A Kormany a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL térvény 80. § b) pontjdban
kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptorveny 15. cikk (1) bekezdeésében meghatarozott
feladatkorében eljarva a kivetkezdket rendeli el:

1. § A rendelet hatdlya kiterjed a munkaltatokra és vellik az adozas rendjérd] szold 2003, évi
XCIL torvény 178. § 22. pontja szerinti munkaviszonyban allo munkavallaléra, kivéve, ha
térveny, kormanyrendelet vagy torveny felhatalmazasa alapjan kiadott miniszteri rendelet a
belféldi hivatalos kikiilldetést teljesitd munkavallalo kliségtéritésére eltérd szabalyt allapit
meg.

2. §(1) A belfoldi hivatalos kikiildetésben (a tovabbiakban: kikiildetés) lévi
munkavallalonak tobbletkdltségel fedezetére a kikiildetés tartamara koltségtérités (a
tovabbiakban: napidij) jar.

(2) A napidij szamlaval, egyszertsitett szamlaval igazolt 6sszegként vagy kdltségatalanykeént
szamolhato el.

3. § (1) Atalanyként a munkavallalot legalabb napi 6tszaz forint napidij illeti meg.

(2) A rendszeresen kikiildetést teljesitdé munkavallalonak a munkaltaté havi atalanyt
allapithat meg. Ennek Osszeget az egy napra megallapitott napidij-atalany és a havi atlagban
kikiildetésben toltott naptari napok figvelembevetelével kell meghatarozni.

4, § Nem szamolhato el napidij

a) ha a tavollét idotartama a hat orat nem éri el,

b) ha a munkaltato a munkavallalo élelmezését a kikiildetés helyén biztositja.

5. § A hat oOrat meghalado kikiildetés esetén a belfdldi kézati drufuvarozisban és
személyszallitasban gépkocsivezetokent ¢és arukisérokent foglalkoztatott maganszemély
részere adhato napidij-atalany haromezer forint, feltéve, hogy a munkaltato a kikiildetésre nem
alkalmazza a 3. §-ban foglaltakat, és a kikiildetes tibbletkiltségeire tekintettel mas juttatast
nem ad.

6. § Ez a rendelet 2016. januar 1. napjan lép hatalyba.

7. § Hatalvat veszti a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesité munkavillalo élelmezési
kiltségtéritésérol szolo 278/2005. (XI1. 20.) Korm. rendelet.

285/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet
a kiilfoldi kikiildetéshez kapesolodo elismert kiltségekriol
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A személyl jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL torveny 80. §-anak b) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 15. cikk (3) bekezdésében meghatirozott
feladatkdreben eljarva, a Kormany a kdvetkezoket rendeli el:

1. § A személy jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL térvény (a tovabbiakban: Szja tv.) 3.
szami melléklet II. Igazolas nélkiil elszamolhat6 koltségek fejezet 7. pont a) alpontja szerinti
kéltség a nemzetkozi koézati arutfuvarozasban és személyszallitasban gépkocsivezetoként és
arukiséroként foglalkoztatott maganszemély esetében - amennyiben nem valasztja a 2. §
szerinti elszamolast - napi 40 eurdnak megfeleld forintdsszeg.

2. § Az Szja tv. 3. szamu melléklet I1. Igazolds nélkiil elszamolhaté kiltségek fejezet 7. pont
b) alpontja szerinti kéltség napi 15 eurdnak megfeleld forintdsszeg.

3. § (1) A kikiildetés idétartama az indulds és az érkezés tényleges idopontja kézott eltelt id6.
Az idotartam megallapitasa szempontjabol az orszdghatar atlépését, légi és vizi Gt esetén az
indulds szerinti iddpontot egy oraval megeldzden, illetdleg az érkezést egy Oraval kidvetden
kell alapul venni azzal, hogy az adott kikiildetésben toltott teljes (24 oras) napokhoz hozza
kell adni a tort napokon kikiildetesben toltott orak szamanak 24-gyel valo osztasaval
kiszamitott napokat 0gy, hogy a fennmaradé tort rész - amennyiben az legalabb 8 ora - egész
napnak szamit. Amennyiben a kikiildetésben t6ltott idd 24 6ranal rovidebb, de a 8 6rdt eléri,
az egy egész napnak szamit, kivéve, ha a (2) bekezdés rendelkezése szerinti valaszthato
szamitasi modszer alkalmazasi feltételel fennallnak.

(2) Az (1) bekezdés alkalmazasa szempontjabol, az ugyanazon a naptari napon kezdo6do.

ismétlodd, 24 oranal rovidebb, egymast kovetd kikilldetések esetén az idétartam

meghatarozasira valaszthato az (1) bekezdés szerinti idStartamok egybeszamitasa azzal, hogy
a) légi és vizi t esetén az egyiittesen szamitott utak kozott az érkezés utdni és az ujabb
indulas elotti egy-egy ora csak akkor vehet6 figyvelembe, ha az érkezés szerinti idépont
és az tjabb indulas szerinti idopont kizitt legaldbb két 6ra eltelik:

b) ha az egylttesen szamitott utak kozdtt az érkezés és az ujabb indulds kozott eltelt
1do nem t6bb mint két ora. akkor ez az id6tartam is kikiildetésnek mindsiil.

(3) Az egyes adoévek kozott athuzodo kikiildetés cimén kifizetett Gsszeg [ideértve a (2)
bekezdes rendelkezese alapjan valasztott egybeszamitas esetét is] adokotelezettsége abban az
adoévben keletkezik, amelyben a kifizetés, illetve a kikiildetés elszdmolasa megtortént.

4. § Ez a rendelet 2012. januar 1-jén lép hatalyba.

5. § (1) E rendelet rendelkezéseit - a (2) bekezdésben foglalt eltéréssel - a 2012. januar -je
utdan kezdodo kiilfoldi kikiildetés esetében kell alkalmazni.

(2) A 2012, januar 1-jén folyamatban lévo kiilfldi kikiildetés esetében e rendelet
rendelkezeseit a kiilfoldi kikiildetésnek a 2011. december 31-ét kivetd idotartamara, illetve a
maganszemelyt erre az idétartamra tekintettel megilleté bevételre kell alkalmazni.



