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A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kitelezben kiozzéteendd adatok
nyilvinossagra hozataldnak szabalyzata

A Tirkinyi Béla Koényvtar és Mivelodési Hiz a kozérdeku adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének és a kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
szabalyait az informéciés nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. éwn
CXIL térvény (a tovabbiakban: Info. térvény). a kbzérdeki adatok elektronikus kdzzétételére,
az egységes kozadatkeresd rendszerre, a kizponti jegyzek adattartalmara, az adatintegracidra
vonatkozo részletes szabalyokrdl szolo 305/2005. (XII 25.) Korm. rendelet, a kozérdekil adat
irdnti igény teljesitéséért megallapithat koltségtérités mértekerdl szolo 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendelet, a kozzétételi listakon szerepld adatok kdzzétételéhez sziikséges kozzéteteli
mintakrél szolé 18/2005. (XIL 27.) THM rendelet (a tovabbiakban: [HM rendelet)
végrehajtdsa, alapjan a kivetkezok szerint hatarozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja a Tarkanyi Béla Kényvtir és Miivelodési Hdz meghatarozza és eldsegitse a
kézérdekli adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, a kozeérdeki adatok
igénylésének és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevo személyeket, rigzitse az
adatokat megismerni kivand személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatdrozza az
adatszolgdltaténak a jogait és kotelezettségeit. Meghatirozza a honlapon kozzétételre keriild
kozérdekii és kzérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért felelosoknek koret, az
adatkézlé elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositisaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapesolatos kotelezettségeit, valamint a kdzzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www konyvtar.egyek.hu honlapon kizzétételre keriil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatilya kiterjed a Tarkanyi Béla Konyvtar és Mivelddési Haz minden
dolgozdjara, akik munkakériikbol eredd feladataik ellatasa soran adatkezelési tevékenységet
végeznek, ilyen tevékenységet iranyitanak, ellenériznek vagy abban barmilyen jogeimen
kozremiikodnek.

2. Ertelmezé rendelkezések

Erintett:' barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithato termeszetes szeméely.
'] £y s g

Azonosithaté természetes személy: * az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kézvetett
modon, kiilondsen valamely azonosité, példaul név, azonositd szam, helymeghatarozo adat,
online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,

: Megdllapitotta: 2018. évi XXXVIIL térvény 2. § (1). Hatalyos: 2018. VII. 26-tol
2 Beiktatta: 2018. évi XXXVIIL térvény 2. § (5). Hatdlyos: 2018. VII. 26161




A kizérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kitelezien kivzzéteend adatok
nyilvinossdgra hozatalinak szabalyzata

gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényez0 alapjan
azonosithato.

Személyes adat:’ az érintettre vonatkozé barmely informacio.

Kiilénleges adat:’ a személyes adatok kiilénleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazdsra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggyo6zodésre vagy
szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositdsit célzé biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a
természetes személyek szexualis életére vagy szexualis irdnyultsigara vonatkozo személyes
adatok.

Genetikai adat:' egy természetes személy orokélt vagy szerzett genetikai jellemzdire
allapotara vonatkozd egyedi informéciét hordoz. és amely elsosorban az adott termeészetes
személybdl vett bioldgiai minta elemzésébal ered.

Biometrikus adat:’ egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozd olyan, sajatos technikai eljardsokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé teszi
vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példdul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat.

Egészségiigyi adat:’ egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara
vonatkozo személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egeszsegigyi
szolgaltatdsokra vonatkozo olyan adatot is, amely informaciot hordoz a termeszetes szemely
egeszsegi allapotarol.

Biiniigyi személyes adat: a biintetbeljaras soran vagy azt megelozoen a biincselekménnyel
vagy a Dbiintetbeljarassal Osszefiiggésben, a biintetdeljards lefolytatdsara, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabbd a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett eld€letre
vonatkozo személyes adat.

Kizérdekii adat: az allami vagy helyi Gnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében lévd és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatisdval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formdban rigzitett informacié
vagy ismeret, fliggetlenill kezelésének modjatol, nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiildndsen a hatiaskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értekelésére, a birtokolt adatfajtikra ¢s a mikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdilkodasra, a megkdttt szerzodesekre vonatkozo adat.

Kézérdekbdl nyilvanos adat: a kizérdek( adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossigra hozataldt, megismerhetGségét vagy hozzaférhetdvé tételét térvény
kozérdekbol elrendeli.

Hozzdjdarulds:’ az érintett akaratinak dnkéntes, hatarozott és megfeleld tijékoztatison alapulo
egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil

3 Megdallapitotia: 2018, évi XXXVIIT tdrvény 2. § (1), Hatalyos: 2018, VIL 26-tal.
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kifejezd mas magatartas Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a rd vonatkozo személyes adatok
kezeléschez.

Adatkezeld:* az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott - onalloan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljit
meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznilt eszkozt) vonatkozo dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval veégrehajtatja.

Kozos adatkezelé” az az adatkezeld, aki vagy amely - térvényben vagy az Europai Uni6
kitelezd jogi aktusdban meghatrozott keretek kozott - az adatkezelés céljait ¢és eszkozeit egy
vagy t8bb masik adatkezeldvel kozosen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszk6zt) vonatkozd dontéseket egy vagy tdbb masik adatkezeldvel kozisen hozza
meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozoval.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy killondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatisa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitisa, nyilvanossagra hozatala,
Gsszehangoldsa vagy dsszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznaldsanak megakadilyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositdsdra alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyémyomat,
DNS-minta, iriszkeép) rogzitése.

Adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szdmdra torténd hozzaférhetove
tetele.

Kiizvetett adattovibbitds:" személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkozi
szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozd részére tovibbitasa
(tjan valamely mas harmadik orszdgban vagy nemzetkozi szervezet keretében adatkezelest
folytaté adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére térténd tovdbbitasa.

Nemzetkizi szervezet: © a nemzetkdzi kozjog hatdlya ald tartozo szervezet és annak alarendelt
szervei, tovibbé olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb dllam kozotti megdllapodas hozott
létre vagy amely ilyen megéllapodas alapjan jott letre,

Nyilvdanossdgra hozatal: az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetove tétele.

Adattirlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasa tobbé nem
lehetséges.

Adatkezelés korldtozdsa:® a tarolt adat zéroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabol torténd megjeldlése Otjan.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitese.

¥ Médositotta: 2018. évi XXXVIIL, térvény 33. § (1) 3.
3 Beiktatta: 2018, évi XXXVIIL térvény 2. § (5). Hatdlyos: 2018. VIL 26-t61
® Beiktatta: 2018. évi XXXVIIL torvény 2. § (7). Hatdlyes: 2018, VI 26-10].
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A kiizérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kitelezien kiizzéteendd adarok
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Adaij'efdafgoza’s:s az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek dsszessege.

Adaffefdafgazé:? az a természetes vagy jogi személy. illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Unio kotelezo jogi
aktusaban meghatdrozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezelé megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton kotelezben
kizzéteendd kozérdeki adatot elddllitotta, illetve amelynek a miikodése sordn ez az adat
keletkezett.

Adatkdzlé: az a kbzfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kiizzé az
adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kbzzéteszi.

Adatallomény: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.

Harmadik személy: ¥ olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelovel. az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozo
kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulo miveleteket végeznek.

Adatvédelmi incidens:° az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiiléseét, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovébbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valod
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Profilalkotds: '" személyes adat barmely olyan - automatizalt modon torténd - kezelése, amely
az érintett személyes jellemzoinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi dllapotihoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklodéséhez,
megbizhatosagihoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy mozgasdhoz kapcsolodo
jellemzbinek értékelésére, elemzésére vagy elorejelzésére iranyul.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld. illetve az adatfeldolgozo
hozzaférhetove tesz.

Alnevesités: személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely - a szemelyes adattol
elkiilgnitve tarolt - tovabbi informacié felhasznélisa nélkiil megallapithatatlanna teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezesi intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes szemelyhez ne
lehessen kapesolni.

Madositotta: 2018, évi XXXVIII torvény 33. § (1) 4.
Médositotta: 2018, évi XXXVIIL térvény 33. § (1) 4.
Megdllapitotta: 2018. évi XXXVILL térvény 2. § (10). Hatdlyos: 2018, VII. 26-tdl
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0 g oiktatta: 2018, évi XXXVIIL térvény 2. § (10). Hatdlyos: 2018, VII. 26-tdl.




A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok
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II.
A KOZERDEKU ADATOK MEGIS_MERESE".RE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kiizérdekii adat megismerésének szabilyai

A Tarkanyi Béla Konyviar és Miivelodési Haznak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében
lévé kozérdekii adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok. mindsitett
adat, vagy a kozérdekil adatok nyilvanossagdhoz valé jogot tdrvény korlatozza. A kozérdeki
adatok megismerésével és nyilvanossagaval Osszefiiggésben az tzlet titok megismerésére a
Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyadok. A kdzérdekl adatok nem ismerhetdek meg,
illetve nyilvanossaguk korlatozhaté az Info. torvény 27. §-anak rendelkezései szerint.
Kozérdekbél nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- ¢s hatiskorében eljard személy
neve, feladatkdre, munkakire, vezetéi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Gsszefliggd egyeb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény
eldirja.

A kért adatok megismerését a konyvtarvezetd az adat megismeréscéhez s a megismerhetdség
kizarasdhoz fiizod6 kozérdek silyanak mérlegelésével akkor utasithatja el, ha az adat
megismerése a szerv torvényes mikodési rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen
kiilsé befolyastol mentes ellatasat (igy killsndsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a
dontések eldkészitése soran torténd szabad kifejtését) veszélyeztetne.

A kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdeki adat)
megismerésére igényt kell benydjtani a Tarkdnyi Béla Konyvtir és Miivelidési Hazhoz
(4069 Egyek, Hunyadi j. u. 48/F.) Az igény benyujtasaval egyidejlleg kezdetét veszi az
eljaras. A kozérdeki adat megismerése iranti igényt irasban barki térit€ésmentesen benyujthatja
fiiggetleniil attl, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhaszndlds vagy mas szemely,
illetve szervezet részére tirténd tovabbitds céljabol igényli.

Igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kivetkezo helyen és idoben:

Személyesen nyitvatartdsi idoben:  Kedd 8-12 13-17
Szerda 8-12  13-17
Csutortok:  8-12 13-17

Telefonon nyitvatartasi idoben 52/579-004

irasbeli igénybejelentést a kivetkezo médokon lehet tenni:

Személyesen : Tdrkdnyi Béla Konyvtdr és Miivelddési Haban 4069 Egyek, Hunyadi j. u. 48/F.
Postai titon - Tdrkdnyi Béla Konyvtar és Miivelodési Haban 4069 Egyek, Hunyadij. u. 48/F.
Elektronikus aton: konyvtar.egyvek@gmail.com
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Az igénylo kerheti:
- kizérdekil adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kdzérdekli adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést,
- kiszérdekii adatokat tartalmazd iratokrdl torténd masolat készitéset.

A kbzérdekii adatigénylés teljesitéséért kijeldlt személy a mindenkori konyvtarvezeto illetve a
konyvtaros.

Az Info, tdrvény altal meghatarozott dltalanos kbzzétételi listat, az adatkdzo megnevezéseével
a 1. szdmii. melléklet tartalmazza harom pontban (I szervezeti, személyzeti adatok, IL
tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok, I11. gazdalkodasi adatok).

2. A sz6beli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiten,
az elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.konyvtar.egyek.hu honlapon vagy irdsos formaban az
kényvtar hirdet6tabldjan, vagy helyi Gjsagjaban, (sth,) mar nyilvanossgra kertlt,
igy az az igénylonek irasos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igénylé széban kéri a valaszt, illetve az szamara Kielégitd,

c.) amennyiben az igényelt adat a Tarkinyi Beéla Konyvtar és Miivelodési Haz
munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetdségére vonatkozik,

d.) azigény a Tarkényi Béla Konyviar és Miivel6dési Haz eljarasara, hataskorére, az
alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo dltalanos tajékoztatassal teljesithetd.

A kozérdekil adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy ligyintézoje — a megkeresés formédjatél fiiggéen — telefonon vagy szemelyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az fgy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmezd nem kéri a vilaszt irasban vagy informatikai tton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az tigyintézd
koteles az {igy szdmat, térgyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejet
tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eloterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az iigyintézé kozli az igényl6vel, tovabba tdjékoztatja az
irasos megkeresés modjairol és formajarol.

2. Az irdsbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igeénybejelentd lap
kitbltésével, vagy az altala irt tetszoleges formaban nytjthatja be a 1. 1. pontban meghatarozott
modon.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 2. szamu mellékletét kepezi. A tetszoleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informaciokat.
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Az igénybejelenté lap a Tarkanyi Béla Konyvtar és Mivelodési Hazban, www.egyek.hu
honlaprdl is letdltheto.

A benyujtott igényeket, az adatok feliilvizsgdlatit kvetden a legrividebb 1d0 alatt, de a
kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil irdsban tajékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelmd, a 15 napos hatarido egy alkalommal
meghosszabbithatd, amelyrél az igénylonek az igény kézhezvételétdl szamitott 8§ napon beliil
értesitést kell kiildeni.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalinos szabalyai

A kérelmezé igénylésében koteles az éltala igényelt kozérdeki adatot (adatokat) egyértelmten
és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmil, vagy nem kelloen konkrét igényt a kérelmet
benytjtonak pontositds céljabol vissza kell juttatni.

Amennyiben az igényld a felhivisban megadott hataridén beliil nem nyilatkozik, a
rendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kbzérdekii adat megismerése irdnti igény eloterjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgiltatast azonban magyar nvelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azert, mert a nem magyar anyanyelvil igényld
az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett mds nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kdzérdekil adatot tartalmazé dokumentum az igénylo altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz. a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenm
(kitakarassal, athiizassal).

Az adatigénylésnek kizérthetd formaban és - amennyiben az arénytalan koltséggel nem jar -
az igénylé 4ltal kivant technikai eszkdzzel. illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formdban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igénylé altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylot fel kell kérni —
kapesolatfelvételt kivetben — a hianyzo adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezelé a kozérdekii adatot tartalmazd adatbazisrdl torténé masolat készitéséert -
legfeljebb az azzal kapesolatban felmeriilt koltség mériékéig terjedben - koltségtéritést allapit
meg, amely megillapitasinak szabalyait a 3. szdmui melléklet tartalmazza.

Az Adatkezeld a koltségtérités mértékének megallapitasa sordn az aldbbi koltségelemeket
veszi figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo kéltsege,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére tortend kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a szerv alaptevékenységének ellatasahoz szikséges
munkaerdforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitesével
osszefliggd munkaerd-raforditas kdltsege.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utin
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igénylo a koltségek megtéritését nem
véllalja, kizdlni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formaban es madon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem térilld koltségeket. Amennyiben az igényld villalja a
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koltségek megtéritését, annak Osszegérol az adatszolgdltaté szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejlileg atadja.

Az adatszolgéltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kizérdekl adatok vagy azok az Info. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetoek meg. Az igeny
teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdshan postai vagy — ha
az igényld elektronikus levéleimét kozdlte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.
A kozérdekil adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadisa esetén a vilasznak a
birdsagi jogorvoslatra vonatkozé tédjékoztatdst — beleértve az eljard birdsag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltdt — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a Térkanyi Béla Konyvtar és Miivelodési Hazban kezelik, akkor err6l 8 naptari napon belil
tajékoztatni kell az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrél, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrél a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni szitkséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkildeseert a
kinyvtarvezeto a felelds.

4. A jogorvoslat szabdlyai a kizérdeki adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdek( adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nvitva allé, illetve meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a mésolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegenek
feliillvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Info. térvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfeleloen.

A megtagadds jogszeriiségét, a megtagadds indokait, illetve a masolat készitéseert
megallapitott kiltségtérités Osszegének megalapozottsagit az adatkezeld kételes bizonyitani,

111.
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK RENDJE

1. A kdzfeladatot ellaté szerv a feladatkdrébe tartozo ligyekben — igy kiilonosen az allami és
onkorméanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasira, az dllami és onkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhaszndldsdra és az erre kotdtt szerzodésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara
vonatkozoan —  kételes elosegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos €s gyors
tajékoztatisat.

2. Az informacios dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL
torvény 33. § (1) bekezdése alapjan kitelezoen kozzéteendd kozérdekli adatokat internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szamdra, személyazonositas neélkil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és —torzulas nélkiil kimdsolhato
modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolds és a halozati adatatvitel
szempontjabél is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni ( a tovabbiakban: elektronikus
kbzzététel). A kizzétett adatok megismerése személyes adatok kizléséhez nem kétheto.
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3. Az Infotv, 37. §. Szerinit kézzétételi listakon meghatirozott adatit a kozfeladatot ellato
szerv, a Tarkanyi Béla Konyvtar és Miivelodési Haz sajat honlapjan (www.konyvtar.egyek.hu)
— ha a torvény masként nem rendelkezik — a tv. 1. melléklete szerint (kdzzétételi lista)
kizzéteszi. Jelen szabalyzat 1. mellcklet.

4. Az Infotv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kizzétett adatok — ha a tv. Vagy
mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A szerv
megsziinése esetén a kizzététel kotelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabélyzat 2021.februdr 1. napjan lep hatalyba.

A konyvtarvezetonek kell gondoskodni, hogy a szabélyzatban foglalt eldirdsokat az érintett
munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 4. szdmi mellékletében szereplé
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatdlybalépés napjaval egyidejileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirdséban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
feleldsségi, hatds- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a szervezeti egységek vezetdi a
felelosek.

Egyek, 2021, 01. 27.

.................................

\m/*f Gabor [srvanné

kdmmvidrvezetd
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, szemelyzeti adatok

1. szamu mellékler

Adat

Frissités

Megdrzés

A kizfeladatot elldng szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatinak elérhetiségei '

A viltozdsokat kiivetden
azonnal

Az eldzd dllapot torlendd

A kdzfeladatot ellitd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelilésével, az egyes
szervezeti egvségek feladatai "

A viltozasokat kbvetden
azonnal

| Az elézd allapot térlendd

A kazfeladatot elldtd szerv vezetdinek és az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszdma,
elekironikus levélcime) 4

A valtozasokat kisvetden
azonnal

Az eldzd dllapot thrlendd

A szervezeten belill illetékes Ggyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
iigyfélfogadasi rend

A valtozdsokat kiwetden
azonnal

Az eldzd dllapot thirlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet létszama,
dsszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetbsége

A valtozdasokat kdvetden
azonnal

Az eldzb dllapot torlendd

A kizfeladatot ellato szerv irdnyitasa,
feligyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alirendeltségében mikddd mas kdzfeladatot
ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A viltozasokat kivetden
azonnal

Az eldzb dllapot | évig
archivumban tartdsival

A kizfeladatot elldtd szerv tébbség
tulajdondban allo, illetve részvételével mikodd
gazdalkodd szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszima, elektronikus levélcime),
tevékenységi kivre, képviseldjének neve, a
kézfeladatot ellatd szerv részesedésének ménéke

A viltozdsokat kivetden
azonnal

Az eltzd dllapot | évig
archivumban tartasaval

A kdzfeladatot ellded szerv altal alapitott
kizalapitvanyok neve, székhelye, elérhetisége
(postai cime. telefon- &s telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld
szervének tagjai

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasdval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kéltségvetési szerv neve, székhelye, a
kiltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a
kitltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetbsége, mikidési engedélye

A viltozdsokat kévetden
azonnal

Az elézt dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kizfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztdseg €5 Kiadd neve és cime,
valamint a fiszerkesztd neve

A viltozasokat kdvetden
azonnal

Az elbzb dllapot 1 évig
archivumban tartasaval
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11.

A kizfeladatot ellatd szerv felettes, illetve | A valtozasokat kivetden Az eldzd dllapot 1 évig
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései azonnal archivumban tartasaval
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyiban a kzfeladatot ellato

szerv felett thrvényességi ellendrzést gyakorlo

szervnick az |, pontban meghatdrozott adatai

I1. Tevékenységre, mitkddésre vonatkozo adatok

Adat | Frissités Megdrzés
1. | A kizfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskdrét | A valtozisokat kidvetben | Az eldzd allapot 1 évig
&5 alaptevékenységét meghatirozo, a szervre azonnal archivumban tartasaval

vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kizjogi
szervezetszabalyozd eszkbzok, valamint a
szervezeti és mikodési szabdlyzat vagy lgyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalvos és teljes szbvege »

Az orszagos illetékességil szervek, valamint a A valtozasokat kdvetben | Az elizd dllapot torlendd
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a azonnal

kozfeladatot ellatd szerv feladatarol, |
tevékenyvségérol szolo tajékoztatd magyar €3
angol nyelven

A helyi nkormanyzat Gnként vallalt feladatai Negyedévents Az elozd allapot | evig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb A valtozdsokat ktvetden | Az eldzd allapot torlendd
hatdsagi figyekben figyfajtankent és azonnal
eljarastipusonként a hataskiirrel rendelkezd szerv
megnevezése, hatiskir gyakorlasanak atruhazdsa
esetén a ténylegesen eljird szerv megnevezese,
illetékességi teriilete, az igyintézdshez szilkséges
dokumentumok, okminyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatisi dijak) meghatarozésa,
alapvetd eljarasi szabélyok, az eljardst megindito
irat benyijtdsanak modja (helye, ideje),
igyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatirideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyvek
intézését segitd atmutatok, az lgymenetre
vonatkozo tdjékoztatds és az lgyintézéshez
haszndlt lettlthetd formanyomtatvanyok, az .
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idipontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsoladd
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol és az iigyfelet terheld
kételezettségekrol

A kozfeladatot ellaté szerv dltal nyvijtott vagy A valtozasokat kivetden Az eldzd dllapot 1 évig
kiltségvetésébil finanszirozott kizszolgaltatasok | azonnal archivumban tartsaval
megnevezése, tartalma, a kilzszolgdltatisok
igénybevételének rendje, a kbzszolgaltatasert |
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott
kedvermények
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A kozfeladatot ellato szerv dltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai
(név, forméatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idttartama, az érintetiek kire, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérdaiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartisoknak az e tbrveny
szerinti azonosito adatai; a kbzfeladatot ellaté
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gyfijtont és feldolgozott adatok fajtdi, a
hozzaférés modja, a misolatkészités kiltségei

A valtozasokat kivetben | Az elbz6 llapot 1 évig

azonnal

archivumban tartisaval

T

| A kibzfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvnyainak cime, témdja, a hozzaférés modja,
a kiadvany ingvenessége, illetve a kbltségtérités
méricke

Negyedévente

Az elozb dllapot 1 évig
archivumban tartisival

A testlileti szerv dontései eldkészitésének rendje,
az allampolgari kbzremikodés (véleményezes)
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, Ulésének jegyzikonyvei, illetve
tisszefoglaloi; a testilleti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlitozza

A viltozdsokat kivetden
azonnal

Az elozd dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A tiirvény alapjan kzzéteendd
jogszabalytervezetek és kapesolodo
dokumentumok; a helyi Snkorményzat képviselt
testiiletének nyilvanos tilésére benyljtott
eliterjesztések a benyujtds idépontjatol

Térvény eltérd
rendelkezése hidnyaban a
benyujtas iddpontjat

| ktivetben azonnal

Az eldzo dllapot | évig
archivumban tartdsaval

10.

A kozfeladatot elldtd szerv dltal kbzzetett
hirdetmények, kizlemények

Folyamatosan

Legalibb 1 évig
archivumban tartisaval

11.

A kozfeladatot elldtd szerv altal kiint palyazatok
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

12,

A kizfeladatot ellatd szervné] végzett
alaptevékenységgel kapesolatos vizsgilatok,
ellendrzések nyilvanos megdllapitasai

L

A vizsgélatrol szolo
jelentés
megismerését
kivetden
haladéktalanul

1

Az eldzd dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

13

A kozérdekll adatok megismerésére irinyuld
igények ntézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, az
informécios jogokkal foglalkozo személy neve -

MNegyvedévente

Az eldzd llapot tirlendo

A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére
vonatkozd, jogszabdlyon alapuld statisztikai
adatgyiijtés eredményei, id6beli valtozasuk

Negyedévente

Az elozb allapot 1 évig
archivumban tartasdval

A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kitelezd
statisztikai adatszolgaliatas adott szervre
vonatkozd adatai

MNegyedévente

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartisival

Azon kdzérdekil adatok hasznositisira irinyuld
szerzddések listdja, amelvekben a kivzfeladatot
ellaté szerv az egyik szerzbdd fél

1

Negvedévente

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartisaval

[ 17. | A kizfeladatot ellats szerv kezelésében lévd

| A valtozasokat kivetben | Az eldzd allapot | évig

W Aadositotta: 2018, évi XXXVIT torvény 34. § (1) 4.
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kiizérdekl adatok felhasznalasira, hasznositasira
vonatkozo altaldnos szerzidési feltételek

azonnal

| archivumban tartasaval

18,

A kizfeladatot ellatd szervre vonatkozd killénds
¢s egyedi kbzzétételi lista

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elbzd dllapot tirlendd

19,7

A kizfeladatot elldtd szerv kezelésében levd, a
kizadatok Gjrahasznositisardl sz0ld tdrvény
szerint ijrahasznositas céljdra elérhetd kulturdlis
kézadatok listaja a rendelkezésre allo
formatumok megjeldlésével, valamint a
kizfeladatot elldtd szerv kezelésében leva,

a kbzadatok Gjrahasznositisard] szold thrvény
szerint jrahasznosithato kizadat tipusokrdl vald
tajékoztatas, a rendelkezésre dllo formamumok
megjelalésével

A valtozasokat kivetd 15
napon beliil

Az eldzd allapot | évig
archivumban tartasival

A 19, sor szerint kizadatok és kulturdlis
kizadatok ijrahasznositasara vonatkozo dltaldnos
szerzidési feltételek elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

A viéltozdsokat Kovetd 13
napon beliil

Az eldzo allapot torlendd

24

A 19, sor szerinti kézadatok és kulturdlis
kézadatok ujrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatdsaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszdmitds alapjdt képezd
tényezikkel egyilttesen

A valtozasokat kivetd 15
napon beliil

Az eldzi dllapot tirlendd

22,

A kbzadatok jrahasznositasarol szolo torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatis

A viltozdsokat kiywetd 15
napon beliil

Az elozd allapot tirlendd

23,

A kdzfeladatot ellatd szerv altal meghkdion, a
kbzadatok (jrahasznositasarol szol6 torvény
szerint kitdtt kizardlagos jogot biztositd
megallapoddsok szerzddd feleinek megjelilése, a
kizarolagossag iddtartamanak, targyanak,
valamint a megdllapodis egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

A viltozasokat kivetd 15
napon belil

Az elizd Allapot tirlendd

24_15

A kizfeladatot ellatd szerv altal kotbit, a
kizadatok ujrahasznositisdrdl szolo tdrvény
szerint a kulturdlis kéizadatok digitalizalasara
kizdrdlagos jogot biztosito megallapodisok
szovege

A viltozisokat kivetd 15
napon beliil

Az eldzo allapot torlendd

25.1°

| A kbzadatok wjrahasznositasardl szold tdrvény
| szerinti azon jogszabaly, kizjogi
szervezetszabdlyozo eszkdz, kbzszolgaltatisi
szerzodés vagy mds kitelezo erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségere
mutatd hivatkozds), amely az djrahasrnositis
céljabol rendelkezésre bocsathatd kozadat
gyiijtésével, eldallitasaval, feldolgozasdaval és
terjesztésével dsszrefilggd kiltségek jelentds
részének sajat bevételbdl vald fedezését irja eld a
kozfeladatot ellatd szerv részére

A valtozdsokat kivetd 15
napon beliil

Az elbzi dllapot tirlendd

7 Megallapitotta: 2015, évi XCVI, térvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. 1. 1-1dl.
" Megallapitotta: 2015, évi XCVI térvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. 1. 1-tdl.
" Megallapitotta: 2013, évi XCVI térvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. 1. 1-tdl.
" Beiktatta: 2015, évi XCVI. torvény 2. § (2). Hatdlyos: 2016, I 1-t61.
' Beiktatta; 2013, évi XCVI. torvény 2. § (2). Hatilyos: 2016. I, 1-t6l.
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II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megﬁrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves kbltségvetése,
szamviteli tirvény szerint beszamoldja vagy éves
kdltségvetés beszamolaja

A viltozasokat kévetden
azonnal

A kozzétételt kivetd 10
évig

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
|étszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
asszesitett adatok, illetve Hsszesitve a vezetdk és
vezeth tisztségviselik illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint kiltségtéritése, az
egyéh alkalmazottaknak nytdjtott juttatisok fajtaja
s mértéke Osszesitve

Negvedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot elldd szerv ltal nytjtott, az
Allamhaztartasrol szold brvény szerinti
kiiltségvetési timogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, Osszegére, tovabba a tamogatdsi program
megvalositasi helyére vonatkozo adatok, kivéve,
ha a kizzététe] elott a koltségvetési timogatast
visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett
lemond

A dontés meghozataldt
kivetd hatvanadik napig

A kbzzétételt kivvetd 5
évig

Az dllamhdztartas pénzeszkizel
felhasznalasival, az allamhaztartishoz tartozo
vagyonnal tériénd gazdilkodassal dsszefliggo,
Gtmillio forintot elérd vagy azt meghalado értékil
drubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyoneértékesitésre,
vagyonhasznositisra, vagyon vagy vagyoni
értékil jog atadasara, valamint koncessziba
addsra vonatkozd szerzidések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzbdést kistd felek neve, a
szerzidés értéke, hatdrozott idore kiititt
szerziidés esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi céli beszerzések adatai €s a mindsitett
adatok, tovahba a kivzbeszerzésekrdl szald 20135
évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés &) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményekeént
kotott szerziidések adatai kivételével
A szerziidés értéke alatt a szerzbdés targyaert
kikotott - altalanos forgalmi ado nélkill szamitott
- ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
kizil a magasabb dsszeget kell figyelembe
venni. Az idoszakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb idGtartamra kit - szerzbdéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy evre
szAmitott sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzodd fellel
kistbtt azonos targyl szerzddések értékét egybe
kell szdmitani

A diintés meghozatalat
kvetd hatvanadik napig

A ktzzétételt kiveth 3

évig

'T Médositotta: 2017, évi L. torvény 367, § f).
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az ajanlatok elbirdlasardl, a megkGtott
| szerzbdésekroil)

A koncessziorol szolo térvényben meghatirozott | Negyedévente A kiilén jogszabilvban
nyilvinos adatok (palvazati kiirasok, palyizdk meghatirozott ideig, de
adatai, az elbirdlasrol készitett emlékertetdk, legalabb 1 évig
palvazat eredménye) archivumban tartasaval
A kdzfeladatot ellatd szerv altal nem Megyedévente A kiilén jogszabdlyban
alapfeladatai ellatdsdra (igy Kiilondsen egyesiilet meghatarozott ideig, de
tamogatasara, foglalkoztatottal szakmai s legalabb 1 évig
munkavillaloi érdek-képviseleti szervei szamira, archivumban tartdsaval
foglalkoztatotyjal, ellatottjai oktatdsi, kulmralis,
szocialis és sporttevékenységet segith szervezet
tamogatasdra, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Osszefiiged kifizetésre) forditott,

Gitmillié forintot meghaladé kifizetések

Az Eurdpai Unid timogatasaval megvaldsuld Negvedévente Legaldbb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd archivumban tartdsdval
szerzodesek

Ké&zheszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

archivumbantartisaval
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2. szamu melléklet

Kiizérdekii adat megismerésére irinyuld igénybejelenteés

Az igényli személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idopontja: ...
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfeleld szivegrész alihdzandé):

Az adatokrdl szobeli/irasbeli tajékoztatast kerek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokré] masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

P U 1 - SRR s (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmerilld koltségeket az Onkorményzat részére (a megfeleld szovegresz aldhiizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alafrasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilo kéltségeket nem
vallalom az 4ltalam kért informaciokrol csak olyan formaban és modon kaphatok
tajekoztatast, ami nem okoz koltséget a cveeirerennemOnkormanyzatnak. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavonasa esetén az adatok el6allitasaval Gsszefliggésben visszavonasig
felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szivegrész alahuzando)
személyesern,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetbleg személyes atvételkor a kdvetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Bl OmBZEITN -t e TR s i S

SRR v s Ep A A S R A

igényvid aldirdsa
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3. szamu melléklet

A kizérdeki adatok eloallitasi kiltségeinek mértéke

Az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatérozottakra és a kozérdeki adat irdnti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak — a szabélyzat fliggeléke — szerint kell megallapitani.

Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formdban nyilvanossagra hoztik, es az igeny az
adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjelolésével keriil teljesitésre, a tdjékoztatasert -
amennyiben a 4. § alapjan mas kdéltség nem merill fel - 5000 Ft kdltségtcritest szikséges
megillapitani. ik

18 4 kozérdekii adat irdnti igény reljesitéséért megallapithato kaltségtérités mértékérdl szolo 3012006, (IX. 30.)
Korm, rendelet 4/A. §-a. Beikeatta: 360/2019. (XTI 30.) Korm. rendelet 1534. §. Hatalyos: 2020. I. 1-tdl, A
Solvamatban lévd hatdsdgi figvekben is alkalmazni kell.
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Fiiggelék

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
a kiizérdekil adat irinti igény teljesitéséért megallapithaté kiltségtérités mértékeérdl

A Kormany az informécids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadségrol szolo 2011. évi CXIL
térvény 72. § (1) bekezdés b) pontjiaban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptérveény 15. cikk (1)
bekezdésében meghatarozott feladatkiirében eljarva a kiivetkezoket rendeli el:

1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozéd kdltségeként az alabbi mértékek vehetdk
figyelembe:

a) papir alapon nytjtott szines masolat esetén az adathordozd kidzvetlen dnkdltsége. de legfeljebb

aa) 130 Ft/méasolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozd kdzvetlen Gnkéltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Fi/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

¢) optikai adathordozén nytijtott misolat esetén az adathordozod kdzvetlen 6nkdlisége, de legfeljebb
580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus uton haszndlhaté egyéb adathordozon nyijtott masolat esetén az adathordozd
kézvetlen Onkdltsége.

(2) A masolatkészitéshez szilkséges eszkdzok rendelkezésre alldsinak dtmeneti vagy tartos hidnya
esetén - az (1) bekezdésben meghatirozott mértéktdl eltérben - az igényelt adatokat tartalmazo
adathordozé kiltségeként a kozvetlenil a masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil
szilkséges, bizonylattal igazolt koltség vehetd figyelembe. Az adatkezeldnek az e bekezdésben
meghatirozott mérték alkalmazhatosigit az informéciés Onrendelkezési jogrél és  az
informacidszabadsagrél szolé 2011, évi CXIL torvény (a tovdbbiakban: Infotv.) 31. § (2)
bekezdésében meghatirozott bizonyitasi kitelezettség keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nyujtott mésolat kiltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez szilkséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehetd figvelembe, amellyel a masolt oldalak szdma a tizet
meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd kézbesitési kiltségeként legfeljebb az alabbi
mertekek vehetok figyelembe:

a) az adatigényld részére postai uton, Magyarorszag teriiletén beliil valé kezbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozd belfGldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigénylé részére postai uton, kiilfoldre térténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt killdeményre vonatkozo
postai szolgaltatas dija.

3. § (1) Az adatigénylés teljesitésével sszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége - az Infotv. 29. § (5)
bekezdés ¢/ pontjaban foglalt feltétel teljesiilése mellett - abban a mértékben vehetd figyelembe,
amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaerd-raforditds idotartama meghaladja a 4
munkadrat,

(2) Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditasként az igényelt adat
felkutatasdhoz, Osszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozdjardl masolat
készitéséhez és a mdsolaton a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételéhez szilkséges
iddtartam vehetd figyelembe.
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(3) Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus uton keriil sor, a masolat készitéséhez sziikseges
idétartam csak akkor vehetd figyelembe, ha elektronikus formdban rendelkezésre nem allo adat
igénylésére keriilt sor, vagy a masolat keszitéschez szilkséges idotartam rividebb az elektronikus
formaban rendelkezésre all6 adat rendelkezésre bocsatasdhoz sziikséges idotartamnal.

4. § (1) A munkaerd-raforditas bsszes koltségét a munkaerd-raforditas személyenkénti kbltségeinek
osszegeként kell megallapitani.

(2) A munkaeré-raforditds idotartamat személyenkent a kerekités szabalyainak megfeleloen egész
érara kell kerekiteni.

(3) A munkaerd-raforditas személyenkénti koltségét akkent kell meghatérozni, hogy az adatigénylés
teljesitésében kozremitkddo szemely altal az adatigénylés teljesitésével sszefliggésben teljesitett
munkadrak szamét meg kell szorozni e személy egy munkadrara esd tényleges munkaerokdltségével,
ahol tényleges munkaerokoltségnek az e személyt megilletd, rendszeres személyi jultatisok Osszegét
kell tekinteni.

(4) Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaeré-raforditas Osszes koltségeként legfeljebb
munkadranként atlagosan 4400 Ft veheto figyelembe.

5. § A kzérdekii adat iranti igény teljesitéséért fizetendd kéltségtérités megallapithatd mértékébe nem
szamithatd bele az az - adatigénylonek visszafizetendd - Osszeg, amellyel az Infotv. 29. § (4)
bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megeldzoen megfizetett kiltségtérités az adatigénylés
teljesitésének az 1-4. § alapjan meghatarozott tényleges kiltségét meghaladta.

6. § A koltségtéritésnek az 1-4. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. § (4)
bekezdése szerint figyelembe veendd dsszeghatdr mérteke 5000 Ft.

7. § Ez a rendelet a kihirdetését kovetd 15. napon lép hatalyba.
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